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1. Определения, термины и сокращения, используемые в Положении.
В настоящем Положении используются следующие определения, термины 
и сокращения:
Банковская гарантия – независимая гарантия, выданная для целей обеспечения заявки на участие в закупке или обеспечения исполнения договора участнику закупки банком, включенным в предусмотренный в статье 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения.
Заказчик - Санкт-Петербургское государственное унитарное предприятие «Автоматическая телефонная станция Смольного».
Закупка – приобретение Заказчиком товаров, работ, услуг способами, указанными 
в настоящем Положении.
Договор – документ, являющийся письменной формой сделки (двух- или многосторонней), с которой связано возникновение, изменение или прекращение гражданских прав и обязанностей, а также приложения к договору, дополнительные соглашения к договору, протоколы разногласий и иные документы, прилагаемые к договору и являющиеся его неотъемлемой частью, заключенные по итогам проведения процедур закупок.
Документация о закупке – документация, используемая при осуществлении процедуры закупки, содержащая требования, указанные в настоящем Положении.
Комиссия по осуществлению закупок (далее – Комиссия по закупкам) – единая Комиссия, реализующая функции коллегиального органа при проведении закупок товаров, работ и услуг Заказчиком в соответствии с требованиями настоящего Положения;
Лот – определенный извещением о закупке (приглашением принять участие 
в закрытых процедурах) и документацией о закупке предмет закупки, обособленный Предприятием в отдельную закупку в целях рационального и эффективного расходования денежных средств и развития добросовестной конкуренции.
Оператор электронной площадки – юридическое лицо, зарегистрированное 
в установленном законодательством Российской Федерации порядке на территории Российской Федерации, владеющее электронной площадкой, необходимыми для 
ее функционирования программно-аппаратными средствами и обеспечивающее проведение процедуры закупки в электронной форме.
Официальный сайт Единой информационной системы в сфере закупок (далее – ЕИС) – совокупность информации, информационных технологий и технических средств в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающих формирование, обработку, хранение и размещение информации, предусмотренной Федеральным законом.
Официальный сайт Предприятия (далее – сайт) – сайт Предприятия в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», обеспечивающий размещение информации, предусмотренной Федеральным законом, www.sats.spb.ru
ПКО – предварительный квалификационный отбор.
План закупок – реестр планируемых к проведению закупок Заказчика.
Предприятие – Санкт-Петербургское государственное унитарное предприятие «Автоматическая телефонная станция Смольного», осуществляющее закупку (Заказчик).
Процедура закупки – совокупность действий работников Предприятия по определению поставщика (подрядчика, исполнителя).
Уполномоченное лицо участника закупки - руководитель юридического лица, имеющий право в соответствии с учредительными документами юридического лица действовать без доверенности, либо лицо, имеющее полномочия на основании надлежащим образом оформленной и заверенной доверенности на осуществление действий от имени участника;
Участник закупки – любое юридическое или несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, место нахождения и место происхождения капитала либо любое физическое лицо или несколько физических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, в том числе индивидуальный предприниматель или несколько индивидуальных предпринимателей, выступающих на стороне одного участника закупки, соответствующие требованиям, установленным документацией о закупке.
Федеральный закон - Федеральный закон «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» от 18.07.2011 № 223-ФЗ.
Электронная площадка – сайт в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», посредством которого проводится закупка в электронной форме.
Иные понятия используются в настоящем Положении в значениях, определенных Федеральным законом.
2. Общие положения, цели и сфера регулирования
2.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011г. № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» и регламентирует закупочную деятельность Санкт-Петербургского государственного унитарного предприятия «Автоматическая телефонная станция Смольного», реализуемую:
2.1.1. за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное;
2.1.2. в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств данного предприятия, за исключением случаев исполнения предприятием контракта, заключенного в соответствии с пунктом 2 части 1 статьи 93 Федерального закона от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";
2.2. При закупке товаров, работ, услуг Предприятие руководствуется следующими принципами: 
2.3.1. информационная открытость закупки;
2.3.2. равноправие, справедливость, отсутствие дискриминации и необоснованных ограничений конкуренции по отношению к участникам закупки;
2.3.3. целевое и экономически эффективное расходование денежных средств на приобретение товаров, работ, услуг (с учетом при необходимости стоимости жизненного цикла закупаемой продукции) и реализация мер, направленных на сокращение издержек Предприятия;
2.3.4. отсутствие ограничения допуска к участию в закупке путем установления не измеряемых требований к участникам закупки.

3. Планирование закупок
3.1. Для достижения целей, указанных в п. 2.2. настоящего Положения, Предприятие осуществляет планирование закупок.
3.2. Планирование закупок осуществляется Предприятием исходя из оценки потребностей Предприятия в товарах, работах, услугах в случае исполнения обязательств, указанных в п.2.1.2. или предусмотренных п.2.1.1. Положения путем формирования Плана закупок на срок не менее чем 1 (один) год.
План закупок инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, лекарственных средств формируется Предприятием на период от пяти до семи лет.
Критерии отнесения товаров, работ, услуг к инновационной продукции и высокотехнологичной продукции устанавливаются федеральными органами исполнительной власти, осуществляющими функции по нормативно-правовому регулированию в установленной сфере деятельности
3.3. Формирование Плана закупок и его размещение в ЕИС и сайте Предприятия осуществляется Предприятием в соответствии с требованиями, установленными постановлениями Правительства Российской Федерации от 17.09.2012 № 932 «Об утверждении Правил формирования плана закупки товаров (работ, услуг) и требований к форме такого плана» и от 10.09.2012 № 908 «Об утверждении Положения о размещении на сайте в единой информационной системе информации о закупке».
3.4. План закупок должен содержать раздел о закупке у субъектов малого и среднего предпринимательства товаров, работ, услуг в соответствии с утвержденными Предприятием перечнем товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляются у субъектов малого и среднего предпринимательства.
3.5. Годовой План закупок утверждается Директором Предприятия.
3.6. План закупок размещается Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия 
в течение 10 (десяти) дней после его утверждения, План закупок на следующий год размещается в ЕИС и на сайте Предприятия не позднее 31 декабря текущего года.
3.7. Изменение Плана закупок может осуществляться в следующих случаях:
3.7.1. изменения потребности в товарах (работах, услугах), в том числе сроков их приобретения, способа осуществления закупки и срока исполнения договора;
3.7.2. изменения более чем на 10 (десять) процентов стоимости планируемых к приобретению товаров (работ, услуг), выявленного в результате подготовки к процедуре проведения конкретной закупки, вследствие чего невозможно осуществление закупки в соответствии с планируемым объемом денежных средств, предусмотренным планом закупки;
3.7.3. возникновение дополнительной потребности в закупках товаров, работ, услуг в течение планового периода, предвидеть которые заранее было невозможно.
3.7.4. в иных случаях. 
3.8. Изменения, вносимые в План закупок, утверждаются Директором Предприятия.
3.9. Изменения, внесенные в План закупок, подлежат размещению в ЕИС и на сайте Предприятия в течение 10 (десяти) дней после их утверждения.
3.10. Предприятие осуществляет закупку товаров, работ, услуг в соответствии с Планом закупок (если сведения о таких закупках в обязательном порядке подлежат включению в План закупок), размещенном в ЕИС и на сайте Предприятия (если информация о таких закупках подлежит размещению в ЕИС и на сайте Предприятия), за исключением случаев возникновения потребности в закупке вследствие аварии, иных чрезвычайных ситуаций природного или техногенного характера, непреодолимой силы, при необходимости срочного медицинского вмешательства, а также для предотвращения угрозы возникновения указанных ситуаций.
4. Комиссия по закупкам
4.1. Для проведения процедур закупки Предприятие создает Комиссию по закупкам.
4.2. Издание Предприятием правового акта о создании Комиссии по закупкам, определение ее персонального состава и назначение Председателя Комиссии по закупкам и Секретаря Комиссии по закупкам осуществляется до размещения в ЕИС извещения о закупке и документации о закупке (направления приглашений принять участие в закрытых процедурах).
4.3. При создании правового акта о создании Комиссии по закупкам Предприятие обязано соблюдать следующие требования:
4.3.1. Численный состав Комиссии по закупкам должен быть не менее 5 (пяти) человек.
4.3.2. В состав Комиссии по закупкам могут входить как сотрудники Предприятия, так и сторонние лица, обладающие специальными знаниями, относящимися к объекту закупки, а также представители Комитета по информатизации и связи как исполнительного органа государственной власти Санкт-Петербурга, в ведении которого находится Предприятие.
4.3.3. Членами Комиссии по закупкам не могут быть физические лица, которые были привлечены в качестве экспертов к проведению экспертной оценки документации о проведении закупки, заявок на участие в закупке, оценки, осуществляемой в ходе проведения процедуры закупки, оценки соответствия участников закупки дополнительным требованиям, а также физические лица, лично заинтересованные в результатах определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), в том числе физические лица, подавшие заявки на участие в таком определении или состоящие в штате организаций, подавших данные заявки, либо физические лица, на которых способны оказать влияние участники закупки (в том числе физические лица, являющиеся участниками (акционерами) этих организаций, членами их органов управления, кредиторами указанных участников закупки), а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок;
4.3.4. Членами Комиссии по закупкам не могут быть физические лица, состоящие в браке с руководителем участника закупки, либо являющиеся близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными и неполнородными (имеющими общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями руководителя или усыновленными руководителем участника закупки, а также непосредственно осуществляющие контроль в сфере закупок должностные лица контрольного органа в сфере закупок;
4.3.5. При возникновении конфликта интересов Председатель Комиссии по закупкам отстраняет от участия в работе Комиссии по закупкам лиц, указанных в пп.4.3.3., 4.3.4. настоящего Положения.
4.4. Функции Комиссии по закупкам: 
4.4.1. Рассмотрение обоснований потребностей в закупках, поступивших от структурных подразделений Предприятия в случае исполнения обязательств, указанных в п.2.1.2. или предусмотренных п.2.1.1. Положения.
4.4.2. Принятие решений о способе определения поставщика/ подрядчика/ исполнителя.
4.4.3. Рассмотрение заявок на участие в конкурентных процедурах.
4.4.4. Осуществление допуска участников, рассмотрения, оценки и сопоставления заявок на участие в конкурентных процедурах;
4.4.5. Определение победителей конкурентных процедур;
4.4.6. Разработка типовых форм документов, применяемых при реализации закупочной деятельности, размещение их в локальной сети Предприятия и иные функции, необходимые и достаточные для реализации закупочной деятельности. 
4.5. Решения Комиссии по закупкам оформляются Протоколами и Решениями Председателя. Протоколы подписывают все члены Комиссии по закупкам, принявшие участие в заседании. Решения (о проведении конкурентных процедур) подписывает Председатель Комиссии по закупкам.
4.6. Основной формой работы Комиссии по закупкам является заседание. Комиссия по закупкам правомочна осуществлять свои функции, если на заседании присутствует не менее чем пятьдесят один процент общего числа ее членов. Члены Комиссии по закупкам должны быть своевременно уведомлены Секретарем Комиссии по закупкам о месте, дате и времени проведения заседания Комиссии по закупкам.
4.7. Решение Комиссии по закупкам принимается путем открытого голосования, большинством голосов от числа присутствующих членов Комиссии по закупкам, при равенстве голосов решающим является голос председателя Комиссии по закупкам, а при отсутствии Председателя Комиссии по закупкам – заместителя Председателя Комиссии по закупкам. Принятие решения членами Комиссии по закупкам путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий иным лицам не допускается.
4.8. Предприятия Предприятие вправе привлечь на основе договора специализированную организацию для выполнения отдельных функций по осуществлению процедур закупки, в том числе для разработки документации о закупке, размещения в ЕИС извещения о проведении закупки, выполнение иных функций, связанных с обеспечением проведения определения поставщика (подрядчик, исполнителя). При этом создание Комиссии по закупкам, определение начальной (максимальной) цены договора, предмета и существенных условий договора, утверждение проекта договора, документации о закупке и подписание договора осуществляется Предприятием.
5. Информационное обеспечение закупок
5.1. Официальным источником размещения информации об осуществлении закупок Предприятия является ЕИС и сайт Предприятия.
5.2. Информация, размещенная в ЕИС и на сайте Предприятия, является общедоступной и предоставляется безвозмездно. Сведения, составляющие государственную тайну, в ЕИС и на сайте Предприятия не размещаются.
5.3. Положение о закупках и вносимые в него изменения утверждаются Приказом директора Предприятия, вступают в силу со дня, определенного Приказом Директора, подлежат обязательному размещению в ЕИС и на сайте Предприятия в течение 15 (пятнадцати) дней с даты их утверждения.
5.4. В ЕИС и на сайте Предприятия при осуществлении закупки размещается информация о закупке, в том числе извещение о закупке, документация о закупке, проект договора, являющийся неотъемлемой частью извещения о закупке и документации о закупке, изменения, вносимые в такое извещение и такую документацию, разъяснения такой документации, протоколы, составляемые в ходе закупки, а также иная информация, размещение которой в ЕИС предусмотрено Федеральным законом и Положением о закупке.
5.5. Не подлежат размещению в ЕИС:
· Сведения о закупке, составляющие государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или в проекте договора;
· Сведения о закупке, не составляющие государственную тайну, но включенные в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не подлежат размещению в ЕИС, утвержденные Правительством Российской Федерации в соответствие с частью 16 статьи 4 Федерального закона.
· Сведения о закупке, стоимость которой не превышает сто тысяч рублей.
5.6. Если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемых товаров, работ, услуг или сроки исполнения договора по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, не позднее чем в течение 10 (десяти) дней с даты внесения изменений в договор в ЕИС размещается информация об изменении договора с указанием измененных условий.
5.7. В случае возникновении в ЕИС технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС, информация, подлежащая размещению в ЕИС и на сайте Предприятия, в соответствии с Федеральным законом и настоящим Положением размещается Предприятием на сайте Предприятия с последующим размещением ее в ЕИС в течение 1 (одного) рабочего дня со дня устранения технических или иных неполадок, блокирующих доступ к ЕИС, и считается размещенной в установленном порядке.  
5.8. Предприятие не позднее 10 (десятого) числа месяца, следующего за отчетным, размещает в ЕИС и на сайте Предприятия (за исключением информации, указанной в 
п. 5.5. Положения):
5.7.1. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки товаров, работ, услуг;
5.7.2. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных по результатам закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
5.7.3. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки, сведения о которых не подлежат размещению в ЕИС в соответствии с п. 5.8. настоящего Положения;
5.7.4. Сведения о количестве и общей стоимости договоров, заключенных Предприятием по результатам закупки у Субъектов малого и среднего предпринимательства;
5.9. В рамках отношений, указанных в настоящем Положении, допускается обмен электронными документами, в том числе подача заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя), окончательных предложений. При этом указанные заявки, окончательные предложения и документы должны быть подписаны усиленной электронной подписью и поданы с использованием функционала электронной торговой площадки.
5.9.1. Протоколы, составленные в ходе проведения конкурентных процедур закупок или при выборе иного способа закупки, определенного настоящим Положением, заявки на участие в процедурах, документация об процедурах, изменения, внесённые в документацию о процедурах и аудиозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в процедурах (в случае ее ведения) хранится Предприятием не менее 3 (трех) лет.
6. Способы закупок
6.1. Выбор поставщика (подрядчика, исполнителя) с целью заключения с ним договора на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг для удовлетворения потребностей Предприятия в случае исполнения обязательств, указанных в п.2.1.2. или предусмотренных п.2.1.1. Положения может быть осуществлен конкурентными способами определения поставщика (подрядчика, исполнителя) или путем осуществления закупки 
у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
6.2. Конкурентными способами определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) являются конкурс, аукцион, запрос котировок, запрос предложений.
6.2.1. Под конкурсом понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Предприятием неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении такого конкурса, конкурсной документации, 
к участникам закупок предъявляются единые требования либо единые и дополнительные требования и при которых Комиссия по закупкам на основании критериев и порядка оценки, установленных в конкурсной документации, определяет участника конкурса, предложившего лучшие условия исполнения договора.
Конкурс может быть выбран в качестве способа проведения закупки на любую сумму, при этом помимо основного критерия – цены договора – устанавливаются любые критерии оценки заявки, указанные в разделе 12 настоящего Положения. Минимальное количество критериев – два.
В зависимости от возможного круга участников конкурс может быть открытым или  закрытым.
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора конкурс может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
6.2.2. Под аукционом понимаются торги, при которых информация о закупке сообщается Предприятием неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении такого аукциона, документации об аукционе, 
к участникам закупки предъявляются единые требования либо единые и дополнительные требования и при которых Комиссия по закупкам определяет победителя аукциона, предложившего наиболее низкую цену договора, либо, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля и аукцион проводится на право заключить договор, предложившего наиболее высокую цену за право заключения договора.
Аукцион может быть выбран в качестве способа проведения закупки на любую сумму, при этом единственным критерием оценки предложений участников является цена договора.
В зависимости от возможного круга участников аукцион может быть открытым или закрытым.
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора аукцион может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
6.2.3. Под запросом котировок понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Предприятием неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении запроса котировок 
и победителем запроса котировок признается участник закупки, предложивший наиболее низкую цену договора.
Предприятие вправе осуществлять закупки путем проведения запроса котировок при условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает 5 000 000 (пяти) миллионов рублей (без учета налогов). 
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора запрос котировок может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
6.2.4. Под запросом предложений понимается способ закупки, при котором информация о закупке сообщается Предприятием неограниченному кругу лиц путем размещения в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений и победителем запроса предложений признается участник закупки, предложение которого на основании критериев и порядка оценки, установленных в документации о проведении запроса предложений, наилучшим образом соответствует установленными Предприятием требованиям к товару, работе или услуге.
Предприятие вправе осуществлять закупки путем проведения запроса предложений при условии, что начальная (максимальная) цена договора не превышает 5 000 000 (пяти)  миллионов рублей (без учета налогов).
В зависимости от наличия процедуры предварительного квалификационного отбора запрос предложений может быть с проведением или без проведения предварительного квалификационного отбора.
6.3. Решение о выборе способа закупки, в том числе о необходимости и/или возможности осуществления закупок в электронном виде принимается в соответствии 
с настоящим Положением.
6.4. Любой конкурентный способ закупки, предусмотренный настоящим Положением, может проводиться в электронной форме с использованием электронной площадки, а в случаях, установленных настоящим Положением, с использованием закрытых процедур закупки.
При проведении конкурентного способа закупки в электронной форме информация о закупке одновременно с ее размещением в ЕИС, на сайте Предприятия размещается на электронной площадке.
6.5. При осуществлении закупки могут выделяться лоты, в отношении которых 
в извещении о проведении процедуры закупки отдельно указывается объект закупки, начальная (максимальная) цена договора и ее обоснование, сроки и иные условия договора. Участник закупки подает заявку на участие в процедуре закупки в отношении определенного лота. В отношении каждого лота заключается отдельный договор.
6.6. Под закупкой у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) понимается способ закупки, при котором договор с поставщиком (подрядчиком, исполнителем) заключается без проведения конкурентных процедур.
6.7. Закупка у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) может быть осуществлена Предприятием в случаях если:
6.7.1. Закупка осуществляется за счет грантов, передаваемых безвозмездно и безвозвратно гражданами и юридическими лицами, в том числе иностранными гражданами и иностранными юридическими лицами, а также международными организациями, получившими право на предоставление грантов на территории Российской Федерации в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, субсидий (грантов), предоставляемых на конкурсной основе из соответствующих бюджетов бюджетной системы Российской Федерации, если условиями, определенными грантодателями, не установлено иное
6.7.2. Заказчик выступает в качестве исполнителя по контракту в случае привлечения на основании договора в ходе исполнения данного контракта иных лиц для поставки товара, выполнения работы или оказания услуги, необходимых для исполнения предусмотренных контрактом обязательств данного предприятия
6.7.3. Закупаются услуги водоснабжения, энергоснабжения, водоотведения, канализации, теплоснабжения, газоснабжения (за исключением услуг по реализации сжиженного газа), подключение (присоединение) к сетям инженерно-технического обеспечения по регулируемым в соответствии с законодательством Российской Федерации ценам (тарифам);
6.7.4. Возникла потребность в работах или услугах, выполнение или оказание которых может осуществляться исключительно федеральными органами исполнительной власти, исполнительными органами государственной власти Санкт-Петербурга в соответствии с их полномочиями или подведомственными им государственными бюджетными учреждениями, государственными унитарными предприятиями, соответствующие полномочия которых устанавливаются нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Санкт-Петербурга;
6.7.5. Закупаются товары, работы, услуги осуществляемые учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы, входящие в перечень товаров (работ, услуг), производимых (выполняемых, оказываемых) учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы, закупка которых может осуществляться Предприятием у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), утвержденный постановлением Правительства РФ от 26.12.2013 № 1292 «Об утверждении перечня товаров (работ, услуг), производимых (выполняемых, оказываемых) учреждениями и предприятиями уголовно-исполнительной системы, закупка которых может осуществляться Предприятием у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя»;
6.7.6. Возникла потребность в получении Технических условий и исполнительной технической документации при присоединении/подключении к сетям инженерно-технического обеспечения;
6.7.7. Закупаются товары, работы или услуги, которые относятся к сфере деятельности субъектов естественных монополий в соответствии с Федеральным законом от 17 августа 1995 года N 147-ФЗ "О естественных монополиях";
6.7.8. Закупаются товары, работы, услуги для выполнения работ по мобилизационной подготовке;
6.7.9. Приобретаются услуги, связанные с проведением технического обслуживания специальной аппаратуры, аттестации и контроля защищенности объектов автоматизации, обрабатывающих информацию, содержащую сведения, составляющие государственную тайну;
6.7.10. Приобретаемые работы/услуги/товары оказываются/поставляются единственным в Российской Федерации поставщиком/подрядчиком/исполнителем или исключительные права в отношении закупаемых товаров/услуг/работ принадлежат определенному поставщику/исполнителю/подрядчику, при условии, что на функционирующем рынке не существует равноценной замены закупаемым услугам/товарам/работам;
6.7.11. Во исполнение условий имеющихся у Предприятия лицензий, сертификатов, и пр. на основании требований Федерального закона «О лицензировании отдельных видов деятельности» от 04.05.2011 года № 99-ФЗ и Федерального закона  «О связи» от 07.07.2003г. №126-ФЗ приобретаются:
6.7.11.1.  услуги связи других операторов связи, в том числе услуги по пропуску трафика (и сопутствующие услуги), оказываемые в рамках договоров присоединения, услуги по предоставлению  каналов связи, телематические услуги связи, и иные услуги в рамках межоператорского взаимодействия с другими операторами связи, 
6.7.11.2. разработка, производство, распространение шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, выполнение работ, оказание услуг в области шифрования информации, техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (крипто графических) средств (за исключением случая, если техническое обслуживание шифровальных (криптографических) средств, информационных систем и телекоммуникационных систем, защищенных с использованием шифровальных (криптографических) средств, осуществляется для обеспечения собственных нужд юридического лица или индивидуального предпринимателя);
6.7.11.3. разработка и производство средств защиты конфиденциальной информации;
6.7.11.4. деятельность по технической защите конфиденциальной информации;
6.7.11.5. иные услуги/работы, необходимые для обеспечения деятельности Предприятия
6.7.12. Во исполнение требований Градостроительного кодекса Российской Федерации, утвержденного Федеральным законом от 29.12.2004 N 190-ФЗ, и  Федерального закона от 1 декабря 2007 года N 315-ФЗ "О саморегулируемых организациях"  приобретаются свидетельства о допуске к определенным видам работ.
6.7.13. Необходимо проведение дополнительной закупки и смена поставщика (подрядчика, исполнителя) нецелесообразна по соображениям стандартизации или ввиду необходимости обеспечения совместимости с имеющимися товарами, оборудованием, технологией, выполненной работой или услугами, учитывая эффективность первоначальной закупки, с точки зрения удовлетворения потребностей Предприятия, и ограниченный объем предлагаемой закупки по сравнению с первоначальными закупками (не более 30 (тридцати) процентов первоначального объема в сумме по всем предлагаемым дополнительным соглашениям с сохранением начальных цен за единицу продукции), разумность цены и непригодность товаров или услуг, альтернативных рассматриваемым; 
6.8. Признание несостоявшейся процедуры закупки, определенной настоящим Положением: 
· всем участникам закупки отказано в допуске к проведению процедур определения поставщика (подрядчика, исполнителя), 
· не поступило ни одной заявки от участников закупки;
· поступила заявка только от одного участника аукциона или конкурса, как конкурентных процедур, соответствующая требованиям документации о закупке, 
· все заявки участников отклонены;
· победитель процедуры признан уклонившимся от заключения договора;
· уклонение от заключения договора участника закупки, заявке которого присвоен следующий за заявкой победителя порядковый номер.
6.9. Предприятие вправе отказаться от проведения закупки путем проведения конкурса либо аукциона в любое время до определения победителя процедуры закупки указанными способами, а от проведения закупки путем проведения запроса котировок, запроса предложений либо закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в любое время до заключения договора. Извещение об отказе от проведения закупки размещается в ЕИС и на сайте Предприятия не позднее 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
6.10. Предприятие вправе повести процедуру закупки конкурентным способом, в том числе и в случаях, предусмотренных п.6.7. настоящего Положения.
7. Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора (цены лота), цены договора, заключаемого с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем)
7.1. Ответственность за определение и расчет начальной (максимальной) цены договора, а так же за ее актуальность несет подразделение, являющееся инициатором закупки.
7.2. Расчет начальной (максимальной) цены договора при включении закупок в План закупок, а также при проведении процедур закупок (в том числе процедур закупок у единственного поставщика) осуществляется в порядке, предусмотренном настоящим Положением.
7.3. Для определения начальной (максимальной) цены договора необходимо применять один или несколько методов определения цен, перечисленных далее.
7.3.1. Мониторинг цен. Подразделение, являющееся инициатором закупки, запрашивает и получает не менее 3 (трех) коммерческих предложений от поставщиков (подрядчиков, исполнителей) из числа контрагентов Предприятия и/или потенциальных участников закупки.
Полученное коммерческое предложение должно содержать:
- подробное описание объекта закупки, включая указание единицы измерения, количества товара, объема работы или услуги;
- основные условия исполнения договора, заключаемого по результатам закупки, включая требования к порядку поставки продукции (оказания услуг, выполнения работ);
- однозначное определение цены единицы товара (услуги, работы) и общая цена договора, расчет такой цены с целью предупреждения намеренного завышения или занижения цен товаров (услуг,  работ);
- информация о статусе участника закупки (производитель продукции, товаров, услуг, работ, официальный представитель производителя, посредник) и города, в котором зарегистрирована организация, а также реквизиты организации;
Коммерческое предложение должно быть подписано участником закупки.
В случае, если полученное коммерческое предложение не соответствует требованиям Предприятия, то такое коммерческое предложение для расчета начальной (максимальной) цены договора не берется. 
7.3.2. Анализ рынка. Подразделение, являющееся инициатором закупки, получает информацию из открытых источников:
- информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся в рекламе, каталогах, описаниях товаров и в других предложениях, обращенных к неопределенному кругу лиц, в том числе признаваемых в соответствии с гражданским законодательством публичными офертами;
- данные государственной статистической отчетности о ценах товаров, работ, услуг;
- информация о ценах товаров, работ, услуг, содержащаяся в официальных источниках информации уполномоченных государственных органов и муниципальных органов в соответствии с законодательством Российской Федерации, законодательством субъектов Российской Федерации, муниципальными нормативными правовыми актами, в официальных источниках информации иностранных государств, международных организаций или иных общедоступных изданиях;
- реестр контрактов (договоров), размещенных в ЕИС; 
- заявки участников завершенных процедур закупок;
- иные источники информации, в том числе общедоступные результаты изучения рынка.
7.3.3. Анализ цен по договорам, заключенным Предприятием. Подразделение, являющееся инициатором закупки, получает информацию из договоров, ранее заключенных Предприятием. При этом целесообразно принимать в расчет информацию, содержащуюся в договорах, которые исполнены и по которым не взыскивались неустойки (штрафы, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных этими договорами. Рассматриваются договоры разных поставщиков (подрядчиков, исполнителей). Анализ цен проводится по минимум трем заключенным и надлежащим образом исполненным договорам.
7.3.4. Затратный метод. Затратный метод заключается в определении начальной (максимальной) цены договора как суммы произведенных затрат и прибыли обычной для определенной сферы деятельности. Подразделение, ответственное за проведение закупки, разрабатывает калькуляции, подтверждающие стоимость выполнения работ/оказания услуг. При определении произведенных затрат учитываются обычные в подобных случаях прямые и косвенные затраты на производство или приобретение и (или) реализацию товаров, работ, услуг, затраты на транспортировку, хранение, страхование и иные затраты. Информация об обычной прибыли для определенной сферы деятельности может быть получена Предприятием исходя из анализа контрактов (договоров), размещенных в ЕИС, других общедоступных источниках информации, в том числе информации информационно-ценовых агентств, общедоступных результатов изучения рынка, а также результатов изучения рынка, проведенного по инициативе Предприятия. 
7.3.5. Проектно-сметный метод. В случае наличия сметных расценок начальная (максимальная) цена договора определяется на основании сметной документации.
7.4. По итогу определения цены, на основании методов, указанных в п. 7.3.1. – 7.3.2. настоящего Положения производится расчет начальной (максимальной) цены договора. В качестве расчета начальной (максимальной) цены договора берется минимальное значение из всех ценовых предложений.
7.5. Для расчета начальной (максимальной) цены договора не берется ценовая информация:
-	представленная лицами, сведения о которых включены в установленные законодательством Российской Федерации реестры недобросовестных поставщиков (подрядчиков, исполнителей);
-	полученная из анонимных источников;
-	содержащаяся в документах, полученных Предприятием по его запросам и не соответствующая требованиям, установленным Предприятием к содержанию таких документов.
7.6. В случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации цены закупаемых товаров, работ, услуг подлежат государственному регулированию, то цена договора (цена лота) и цена договора, заключаемого с единственным поставщиком, определяется по регулируемым ценам (тарифам) на товары, работы, услуги.
7.7. Расчет начальной (максимальной) цены договора оформляется в соответствии с Приложением № 2 настоящего Положения.
8.Требования к участникам закупки
8.1. Участником закупки может быть любое юридическое лицо либо несколько юридических лиц, выступающих на стороне одного участника закупки, независимо от организационно-правовой формы, формы собственности, места нахождения или любые физические лица, в том числе индивидуальные предприниматели.
8.2. При осуществлении закупки Предприятие устанавливает следующие единые требования к участникам закупки:
8.2.1. Соответствие требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся объектом закупки; 
8.2.2. Непроведение ликвидации участника закупки – юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки – юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом) и об открытии конкурсного производства;
8.2.3. Деятельность участника закупки не должна быть приостановлена в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;
8.2.4. Отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочки, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством РФ о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника закупки, по данным бухгалтерской отчетности за последний отчетный период;
8.2.5. Отсутствие у участника закупки – физического лица либо руководителя, членов коллегиального исполнительного органа или главного бухгалтера юридического лица – участника закупки судимости за преступления в сфере экономики (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята), а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 
8.2.6. Отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом, а также в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в том числе информации об учредителях, о членах коллегиального исполнительного органа, лице, исполняющем функции единоличного исполнительного органа участника закупки;
8.2.7. Отсутствие между участником закупки и Предприятием конфликта интересов, под которым понимаются случаи, при которых руководитель Предприятия, член Комиссии по закупкам, состоят в браке с физическими лицами, являющимися выгодоприобретателями, единоличным исполнительным органом хозяйственного общества (директором, генеральным директором, управляющим, президентом и другими) учреждения или унитарного предприятия либо иными органами управления юридических лиц – участников закупки, с физическими лицами, в том числе зарегистрированными в качестве индивидуального предпринимателя, - участниками закупки либо являются близкими родственниками (родственниками по прямой восходящей и нисходящей линии (родителями и детьми, дедушкой, бабушкой и внуками), полнородными 
и неполнородными (имеющих общих отца или мать) братьями и сестрами), усыновителями или усыновленными указанных физических лиц. Под выгодоприобретателями для целей настоящего пункта понимаются физические лица, владеющие напрямую или косвенно (через юридическое лицо или через несколько юридических лиц) более чем десятью процентами голосующих акций хозяйственного общества либо долей, превышающих десять процентов в уставном капитале хозяйствующего общества;
8.2.8. Наличие необходимых лицензий, допусков, сертификатов, свидетельств и т.д. на товары, выполнение работ и оказание услуг, являющихся объектом закупки в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации. 
8.3. Предприятие в зависимости от предмета и условий закупки вправе устанавливать к участникам закупок дополнительные требования, в том числе к наличию:
8.3.1. Финансовых ресурсов для исполнения договора;
8.3.2. Владения на праве собственности или любом ином законном основании оборудованием и другими материальными ресурсами для исполнения договора;
8.3.3. Опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации;
8.3.4. Необходимого  кадрового состава, определенного уровня квалификации, необходимого для исполнения договора.
8.4. Требования к участникам закупки (единые и дополнительные), а также при необходимости единицы их измерения указываются в документации о закупке и извещении о проведении закупки и применяются в равной мере ко всем участникам закупки.
8.5. В случае, если несколько юридических лиц либо несколько физических лиц (в том числе индивидуальных предпринимателей) выступают на стороне одного участника закупки, требования, установленные Предприятием в документации о закупке к участником закупки, предъявляются к каждому из указанных лиц в отдельности.
8.6. При выявлении несоответствия участника закупки требованиям, установленным разделе 8 настоящего Положения, Комиссия по закупкам отказывает участнику закупки в допуске к участию в процедуре закупки, а также не вправе выбрать такого участника закупки в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя).
9. Содержание извещения о закупке и документации о закупке
9.1. При проведении процедуры закупки Предприятие размещает извещение об осуществлении закупки в ЕИС и на сайте Предприятия, если иное не предусмотрено настоящим Положением. В извещении о закупке указываются следующие сведения:
9.1.1. Наименование, место нахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо Предприятия;
9.1.2. Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объема выполняемых работ, оказываемых услуг, за исключением случая, если невозможно определить необходимое количество товара, объем работ, услуг;
9.1.3. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
9.1.4. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (лота);
9.1.5. Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
9.1.6. Срок, место и порядок подачи заявок участников закупки;
9.1.7. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Предприятием за предоставление документации, если такая плата установлена Предприятием, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
9.1.8. Место и дата рассмотрения предложений (заявок) участников закупки и подведения итогов закупки;
9.1.9. Сведения о праве Предприятия отказаться от проведения процедуры закупки путем проведения конкурса либо аукциона в любое время до момента рассмотрения и\или оценки заявок на участие в закупке, а от проведения закупки путем проведения запроса котировок, запроса предложений либо закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) в любое время до заключения договора;
9.1.10. В соответствии с Постановлением правительства от 16.09.2016 г.№ 925 
«О приоритете товаров Российского происхождения работ, услуг, выполняемых, оказываемых Российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства устанавливается приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, при осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса, аукциона и иных способов закупки, за исключением закупки у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика), по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами (далее приоритет): 
9.1.10.1. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения конкурса или иным способом, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем в котором признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, оценка и сопоставление заявок на участие в закупке, которые содержат предложения о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами, по стоимостным критериям оценки производятся по предложенной в указанных заявках цене договора, сниженной на 15 процентов, при этом договор заключается по цене договора, предложенной участником в заявке на участие в закупке.
9.1.10.2. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на  «шаг», установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки представлена заявка на участие в закупке, содержащая предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, сниженной на 15 процентов от предложенной им цены договора.
9.1.10.3. При осуществлении закупок товаров, работ, услуг путем проведения аукциона или иным способом, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на «шаг», установленный в документации о закупке, в случае, если победителем закупки, при проведении которой цена договора снижена до нуля и которая проводится на право заключить договор, представлена заявка на участие в закупке, которая содержит предложение о поставке товаров, происходящих из иностранных государств, или предложение о выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами, договор с таким победителем заключается по цене, увеличенной на 15 процентов от предложенной им цены договора.
9.1.11. Условием предоставления приоритета является включение в документацию о закупке следующих сведений:
а) требование об указании (декларировании) участником закупки в заявке на участие в закупке (в соответствующей части заявки на участие в закупке, содержащей предложение о поставке товара) наименования страны происхождения поставляемых товаров;
б) положение об ответственности участников закупки за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;
[bookmark: Par3]в) сведения о начальной (максимальной) цене единицы каждого товара, работы, услуги, являющихся предметом закупки;
г) условие о том, что отсутствие в заявке на участие в закупке указания (декларирования) страны происхождения поставляемого товара не является основанием для отклонения заявки на участие в закупке и такая заявка рассматривается как содержащая предложение о поставке иностранных товаров;
д) условие о том, что для целей установления соотношения цены предлагаемых к поставке товаров российского и иностранного происхождения, цены выполнения работ, оказания услуг российскими и иностранными лицами в случаях, предусмотренных подпунктами «г»  и  «д» п. 6 настоящего раздела, цена единицы каждого товара, работы, услуги определяется как произведение начальной (максимальной) цены единицы товара, работы, услуги, указанной в документации о закупке в соответствии с подпунктом  «в» настоящего пункта, на коэффициент изменения начальной (максимальной) цены договора по результатам проведения закупки, определяемый как результат деления цены договора, по которой заключается договор, на начальную (максимальную) цену договора;
е) условие отнесения участника закупки к российским или иностранным лицам на основании документов участника закупки, содержащих информацию о месте его регистрации (для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей), на основании документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);
ж) указание страны происхождения поставляемого товара на основании сведений, содержащихся в заявке на участие в закупке, представленной участником закупки, с которым заключается договор;
з) положение о заключении договора с участником закупки, который предложил такие же, как и победитель закупки, условия исполнения договора или предложение которого содержит лучшие условия исполнения договора, следующие после условий, предложенных победителем закупки, который признан уклонившемся от заключения договора;
и) условие о том, что при исполнении договора, заключенного с участником закупки, которому предоставлен приоритет в соответствии с настоящим постановлением, не допускается замена страны происхождения товаров, за исключением случая, когда в результате такой замены вместо иностранных товаров поставляются российские товары, при этом качество, технические и функциональные характеристики (потребительские свойства) таких товаров не должны уступать качеству и соответствующим техническим и функциональным характеристикам товаров, указанных в договоре.
6. Приоритет не предоставляется в случаях, если:
а) закупка признана несостоявшейся и договор заключается с единственным участником закупки;
б) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров российского происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими лицами;
в) в заявке на участие в закупке не содержится предложений о поставке товаров иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг иностранными лицами;
[bookmark: Par14]г) в заявке на участие в закупке, представленной участником конкурса или иного способа закупки, при котором победитель закупки определяется на основе критериев оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, указанных в документации о закупке, или победителем которой признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет менее 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг;
[bookmark: Par15]д) в заявке на участие в закупке, представленной участником аукциона или иного способа закупки, при котором определение победителя проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о закупке, на  «шаг», установленный в документации о закупке, содержится предложение о поставке товаров российского и иностранного происхождения, выполнении работ, оказании услуг российскими и иностранными лицами, при этом стоимость товаров российского происхождения, стоимость работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, составляет более 50 процентов стоимости всех предложенных таким участником товаров, работ, услуг.
9.1.12. Сведения об участии в закупке субъектов малого и среднего предпринимательства (в случае установления такого требования)
9.1.13. Размер и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке (в случае установления требования обеспечения заявки на участие в закупке);
9.1.14. Размер обеспечения исполнения договора, порядок предоставления такого обеспечения, требования к такому обеспечению (в случае установления требования обеспечения договора), а также требования к банковской гарантии (в случае установления требования обеспечения заявки на участие в закупке).
9.1.15. Размер и порядок предоставления обеспечения исполнения договора, а также требования к такому обеспечению (в случае установления требования обеспечения исполнения договора).
9.1.16. Иные сведения, определенные Предприятием в зависимости от проводимого способа закупки.
9.2. В документации о закупке указываются следующие требования:
9.2.1. Требования, установленные Предприятием к качеству, техническим характеристикам товара, работ, услуг, требования к их безопасности, требования к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, требования к размерам, упаковке, отгрузке товара, требования к результатам работ, установленным Предприятием и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, и иные показатели, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг потребностям Предприятия. Если Предприятием в документации о закупке не используются установленные в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, законодательством Российской Федерации о стандартизации требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, в документации о закупке должно содержаться обоснование необходимости использования иных требований, связанных с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям Предприятия.
9.2.2. Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в закупке;
9.2.3. Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, который является предметом закупки, его функциональных характеристик, требования к описанию участниками закупки выполняемой работы, оказываемой услуги, которые являются предметом закупки, их количественных и качественных характеристик;
9.2.4. Требования к сроку и/или объему предоставления гарантий качества товара, работ, услуг;
9.2.5. Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг;
9.2.6. Сведения о начальной (максимальной) цене договора (лота);
9.2.7. Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги;
9.2.8. Порядок формирования начальной (максимальной) цены договора (лота) (с учетом или без учета расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей);
9.2.9. Используемый способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя);
9.2.10. Порядок, место, дата начала и дата окончания срока подачи заявок на участие в закупке;
9.2.11. Размер обеспечения заявки на участие в закупке, срок и порядок его предоставления участником закупки и возврата Предприятием, а также условия банковской гарантии (в том числе срок ее действия) в случае, если Предприятием установлено требование обеспечения заявки на участие в закупке;
9.2.12. Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
9.2.13. Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам закупки разъяснений положений документации о закупке;
9.2.14. Порядок и срок отзыва заявок на участие в закупке, порядок возврата заявок на участие в закупке (в том числе поступивших после окончания срока подачи этих заявок), порядок внесений изменений в эти заявки;
9.2.15. Место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в закупке и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в закупке, рассмотрения и оценки таких заявок;
9.2.16. Условия допуска к участию в закупке;
9.2.17. Критерии оценки заявок на участие в закупке, величины значимости этих критериев, порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в закупке;
9.2.18. Предельный срок рассмотрения заявок на участие в закупке, который не может быть более 20 (двадцати) дней со дня вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе, даты окончания срока подачи заявок на участие в аукционе и более 5 (пяти) дней со дня окончания подачи заявок при проведении запроса котировок, запроса предложений;
9.2.19. Размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления лицом, с которым заключается договор, а так же срок и порядок его возврата Предприятием (в случае, если Предприятием установлено требование обеспечения исполнения договора);
9.2.20. Право участника закупок самостоятельно выбирать способ обеспечения исполнения договора, которое может осуществляться в виде безотзывной банковской гарантии, или осуществлению путем внесения денежных средств на указанный Предприятием счет, на котором в соответствии с законодательством Российской Федерации учитываются операции со средствами поступающими Заказчику;
9.2.21. Сведения о праве Предприятия отказаться от проведения процедуры закупки;
9.2.22. Порядок предоставления преференций, в случае, если таковые предоставляются в соответствии с извещением о проведении закупки;
9.2.23. Обязанность Предприятия передать проект договора победителю, выявленному по результатам процедур закупки, в срок, установленный документацией о закупке, но не позднее 10 (десяти) дней со дня подписания протокола рассмотрения заявок;
9.2.24. Ответственность Предприятия и поставщика (подрядчика, исполнителя) за ненадлежащее исполнение или неисполнение условий договора;
9.3. К документации о закупке должен быть приложен проект договора (в случае проведения закупки по нескольким лотам - проект договора в отношении каждого лота), который является неотъемлемой частью документации о закупке. В проекте договора должна быть прописана ответственность Предприятия и поставщика (подрядчика, исполнителя) за ненадлежащее исполнение или неисполнение условий договора, а также обязанность поставщика (подрядчика, исполнителя) своевременно предоставлять достоверную информацию о ходе исполнения своих обязательств, в том числе о сложностях, возникающих при исполнении договора.
9.3.1. Иные сведения, определенные Предприятием в зависимости от проводимого способа закупки.
9.4. В документации о закупке Предприятие может установить возможность заключения договора с несколькими участниками закупки.
10. Оценка заявок, окончательных предложений участников закупки и критерии этой оценки
10.1. Для оценки заявок участников закупки Предприятие в документации о закупке может устанавливать следующие критерии:
10.1.1. Цена договора, цена единицы продукции в случае, если при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) документацией, предусмотрена начальная (максимальная) цена единицы продукции;
10.1.2. Сроки (периоды) выполнения работ/оказания услуг поставки товара;
10.1.3. Размер расходов на эксплуатацию и ремонт товаров, использование результатов работ;
10.1.4. Качественные, функциональные (потребительские свойства) и экологические характеристики объекта закупки;
10.1.5. Наличие и сроки гарантийных обязательств, количество сервисных центров в Санкт-Петербурге, наличие собственной сервисной службы;
10.1.6. Условия оплаты;
10.1.7. Тара и упаковка, обеспечивающая сохранность товара при транспортировке и хранении, индивидуальная упаковка каждой детали;
10.1.8. Сопутствующие услуги: обучение, техническое обслуживание;
10.1.9. Возможность внеплановых (досрочных) поставок товара/выполнения работ и оказания услуг;
10.1.10. Возможность оперативной замены вышедшего из строя оборудования;
10.1.11. Доставка, установка и пуско-наладочные работы в составе предложения;
10.1.12. Комплектность поставки, запасные части, документация на русском языке;
10.1.13. Предъявление образцов испытуемых материалов;
10.1.14. Наличие тестового/демонстрационного оборудования, предоставление прототипов;
10.1.15. Соблюдение мер безопасности, охраны здоровья работников и охраны окружающей среды;
10.1.16. Обеспечение собственными силами бытовых условий работников на период производства работ или возможность создания таких условий, включая самостоятельный проезд работников на объект или возможность такого проезда;
10.1.17. Наличие прав на объекты интеллектуальной собственности, если они необходимы для исполнения договора;
10.1.18. Чистые активы за прошлый финансовый год в рублях;
10.1.19. Сертифицированная система контроля качества в соответствии со стандартами ISO 9001, 14001, 27001;
10.1.20. Наличие у участников закупки статуса авторизованного партнёра (дилера, дистрибьютора и т.п.) производителя оборудования (официального представителя производителя в РФ);
10.1.21. Квалификация участников закупки, в том числе наличие у них финансовых ресурсов, на праве собственности или ином законном основании оборудования и других материальных ресурсов, производственных мощностей, технологического оборудования, опыта работы, связанного с предметом договора, и деловой репутации, специалистов и иных работников определенного уровня квалификации.
10.2. В документации о закупке могут устанавливаться в качестве критерия стоимость жизненного цикла товара или созданного в результате работы объекта. Критерий стоимости жизненного цикла товара или созданного в результате выполнения работы объекта включает в себя расходы на закупку товара или выполнение работы, последующие обслуживание, эксплуатацию в течение срока их службы, ремонт, утилизацию поставленного товара или созданного в результате выполнения работы объекта.
10.3. В документации о закупке Предприятие обязано указать используемые при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) критерии и их величины значимости. При этом количество используемых при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) критериев, за исключением случаев проведения аукциона, должно быть не менее чем два, одним из которых является цена договора. Не указанные в документации о закупке критерии и их величины значимости не могут применяться для целей оценки заявок.
10.4. Сумма максимальных значений всех критериев, установленных настоящим разделом, должна составлять 100 баллов. Любой их указанных критериев оценки может принимать значение от 5 до 95 баллов.
10.5. Предприятие для целей оценки заявок на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя) участников закупки в случае, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены регулируемые государством цены (тариф) на товары, работы, услуги, вправе не использовать критерии, указанные в пункте 10.1. настоящего Положения.
10.6. Порядок оценки и сопоставления заявок:
При оценке заявок будет применяться следующая балльная система с учетом следующих критериев, установленных документацией:
	№ показателя
	Наименование критерия
	Максимальное значение балла, [image: ]

	1.
	Критерий 1
	Кол-во баллов цифрами в промежутке от 5 до 95 баллов

	2.
	Критерий 2
	Кол-во баллов цифрами в промежутке от 5 до 95 баллов

	n.
	Критерий n.
	Кол-во баллов цифрами в промежутке от 5 до 95 баллов

	ИТОГО:
	100 баллов


Суммарный балл по каждой оцениваемой заявке не будет превышать 100.
На основании результатов оценки и сопоставления заявок Комиссией по закупам каждой заявке на участие относительно других по мере уменьшения степени выгодности содержащихся в них условий исполнения договора присваивается порядковый номер. Первый номер присуждается заявке, набравшей максимальный балл. В случае, если несколько участников набрали одинаковое количество баллов, первый номер присуждается заявке, содержащей наиболее выгодные условия исполнения договора.

11. Обеспечение заявки на участие в закупке. 
Обеспечение исполнения договора
11.1. При проведении любого конкурентного способа закупки Предприятие вправе устанавливать требование об обеспечении заявки на участие в закупке.
11.1.1. Обеспечение заявки на участие в закупке может предоставляться участником закупки только путем внесения денежных средств на расчетный счет Предприятия, если иное не указано в документации о закупке.
11.1.2. Требование об обеспечении заявки на участие в закупке устанавливается в документации о проведении закупки, в которой указывается: 
-	размер обеспечения заявки;
-	срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки;
-	другое обеспечение, если принято решение о необходимости предоставления такого обеспечения.
11.1.3. Участник закупки в составе заявки на участие в закупке предоставляет документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки. 
11.1.4. Размер обеспечения заявки на участие в закупке может составлять от 0,5% до 5% от указанной начальной (максимальной) цены договора.
11.1.5. Обеспечение заявки возвращается участникам закупки в течение 10 (десяти) дней после подписания договора с победителем закупки. Датой возврата обеспечения заявки считается дата списания денежных средств с расчетного счета Предприятия.
11.1.6. Обеспечение заявки возвращается участникам закупки, не допущенным к участию в закупке, в течение 5 (пяти)  дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на участие закупке в ЕИС и на сайте Предприятия. Датой возврата обеспечения заявки считается дата списания денежных средств с расчетного счета Предприятия.
11.1.7. Обеспечение может быть удержано (не возвращается) в случаях если: 
-	победитель в срок, предусмотренный документацией о закупке и настоящим Положением, не представил подписанный договор: 
-	победитель в срок, предусмотренный документацией о закупке и настоящим Положением, не представил обеспечение исполнения договора, если такое обеспечение было установлено в документации о закупке.
11.2. При проведении любого конкурентного способа закупки Предприятие вправе устанавливать требование об обеспечении исполнения договора, заключаемого по результатам проведения закупки.
11.2.1. Обеспечение исполнения договора может предоставляться участником закупки путем внесения денежных средств на расчетный счет Предприятия или оформлением безотзывной банковской гарантии.
11.2.2. Требование об обеспечении исполнения договора устанавливается в документации о закупке, в которой указывается: 
-	размер обеспечения исполнения договора; 
-	срок и порядок предоставления обеспечения исполнения договора;
-	вид обеспечения исполнения договора.
11.2.3. Если документация о закупке предусматривает предоставление обеспечения исполнения договора денежными средствами, размер обеспечения может составлять от 5% до 30% от указанной начальной (максимальной) цены договора (лота).
11.2.4. Факт внесения денежных средств на расчетный счет Предприятия подтверждается заверенной копией или оригиналом платежного документа, на основании которого произведено перечисление средств обеспечения исполнения договора.
11.2.5. Если документация о закупке предусматривает предоставление обеспечения исполнения договора банковской гарантией, выданной банком, банковская гарантия должна соответствовать следующим требованиям и условиям:
	- Банковская гарантия должна быть выдана банками, включенными в предусмотренный статьей 74.1 Налогового кодекса Российской Федерации перечень банков, отвечающих установленным требованиям для принятия банковских гарантий в целях налогообложения;
	- Банковская гарантия должна быть безотзывной;
	- Банковская гарантия должна содержать сумму банковской гарантии, подлежащую уплате гарантом в случае ненадлежащего исполнения обязательств по договору;
	- Банковская гарантия должна содержать обязательства принципала, надлежащее исполнение которых обеспечивается банковской гарантией;
	- Банковская гарантия должна содержать обязанность гаранта уплатить Предприятию неустойку в размере 0,1 процента денежной суммы, подлежащей уплате, за каждый день просрочки;
11.2.6. Срок действия банковской гарантии должен превышать срок действия контракта не менее, чем на один месяц;
11.2.7. Банковская гарантия должна содержать установленный в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 08.11.2013 № 1005 «О банковских гарантиях, используемых для целей федерального закона «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» перечень документов, предоставляемый Предприятием банку одновременно с требованием об осуществлении уплаты денежной суммы по банковской гарантии;
11.2.8. В банковскую гарантию включается условие о праве Предприятия на бесспорное списание денежных средств со счета гаранта, если гарантом в срок не более 5 (пяти)  дней не исполнено требование Предприятия об уплате денежной суммы по банковской гарантии, направленное до окончания срока действия банковской гарантии;
11.2.9. Запрещается включение в условия банковской гарантии требования о представлении Предприятием гаранту судебных актов, подтверждающих неисполнение принципалом обязательств, обеспечиваемых банковской гарантией;
11.2.10. Банковская гарантия должна обеспечивать и содержать прямое указание на выплату Предприятию как сумм неустоек (в форме пеней, штрафов), так и сумм убытков (в форме реального ущерба, упущенной выгоды), либо содержать указание на выплату Предприятию «любой суммы» в размере не превышающем сумму банковской гарантии; 
11.2.11. Банковская гарантия должна содержать указание на обеспечение исполнения всех обязательств принципала по договору;
11.2.12. Банковская гарантия должна прямо предусматривать возможность и достаточность предоставления Предприятием документов необходимых для реализации прав по банковской гарантии в форме копий, заверенных Предприятием.
11.2.13. Банковская гарантия, не соответствующая вышеуказанным требованиям, обеспечением исполнения договора не является, и Предприятием не принимается.
11.2.14. Оригинал банковской гарантии предоставляется Предприятию поставщиком (подрядчиком, исполнителем) вместе с подписанным проектом договора.
11.2.15. Обеспечение исполнения договора должно покрывать прямой ущерб (в том числе авансирование), неполученные доходы, а также неустойки (штрафы, пени) за неисполнение или ненадлежащее исполнение участником закупок, заключающего договор, условий договора.
11.2.16. Обеспечение исполнения договора возвращается поставщику (подрядчику, исполнителю) в течение 10 (десяти) дней после и при условии надлежащего исполнения им всех своих обязательств по договору, за исключением гарантийных. Датой возврата обеспечения заявки считается дата списания денежных средств с расчетного счета Предприятия.
11.2.17. Предприятие имеет право взыскать обеспечение исполнения договора в случае невыполнения или ненадлежащего выполнения поставщиком (подрядчиком, исполнителем), с которым заключен договор, обязательств по договору, в том числе однократного нарушения его условий.
12. Порядок подготовки и проведения процедуры закупки
12.1. При проведении конкурса:
12.1.1. Структурное подразделение, являющееся инициатором закупки, разрабатывает и предоставляет на рассмотрение Комиссии по закупкам: 
12.1.1.1. требования к закупаемым товарам, работам или услугам, в том числе описание товаров, работ или услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики;
12.1.1.2. условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг; 
12.1.1.3. порядок формирования начальной (максимальной) цены договора, форма, сроки и порядок оплаты;
12.1.1.4. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) согласно разделу 8 настоящего Положения; 
12.1.1.5. критерии оценки заявок на участие в конкурсе, согласно п. 10.1. настоящего Положения; 
12.1.1.6. необходимость обеспечения заявки на участие в конкурсе и/или обеспечения исполнения договора участниками закупок: размер, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и/или размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления, согласно разделу 11 настоящего Положения.
12.1.2. Информация о проведении конкурса, включая извещение о проведении конкурса, конкурсную документацию, проект договора, размещается Предприятием 
в ЕИС и на сайте Предприятия не менее чем за 20 (двадцать) дней до установленного в конкурсной документации дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе.
12.1.3. Со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия информации о проведении конкурса Предприятие на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу конкурсную документацию в порядке, указанном в извещении о проведении конкурса. При этом конкурсная документация предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующие заявление, платы за предоставление конкурсной документации, если такая плата установлена Предприятием и указание на это содержится в извещении о проведении конкурса. Размер указанной платы не должен превышать расходы Предприятия на изготовление копии конкурсной документации и доставку ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление конкурсной документации в форме электронного документа осуществляется без взимания платы, за исключением платы, которая может взиматься за предоставление конкурсной документации на электронном носителе.
12.1.4. Конкурсная документация, размещенная в ЕИС и на сайте Предприятия, должна соответствовать конкурсной документации, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении конкурса.
12.1.5. В случае, если для участия в конкурсе иностранному лицу потребуется конкурсная документация на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет, если иное не установлено в извещении 
о проведении конкурса.
12.1.6. Любой участник закупки вправе направить запрос о разъяснении положений конкурсной документации. В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления указанного запроса Предприятие направляет участнику закупки, от которого поступил запрос о разъяснении положений конкурсной документации в письменной форме или в форме электронного документа, разъяснения положений конкурсной документации, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в конкурсе. Не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений такие разъяснения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
12.1.7. Предприятие в любое время до окончания срока подачи заявок на участие 
в конкурсе по собственной инициативе, в соответствии с решением контрольного органа в сфере закупок, запросом участника закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении конкурса или в конкурную документацию.
В течение 3 (трех) дней со дня принятия такого решения указанные изменения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия и направляются всем участникам закупки, которым была представлена конкурсная документация, в соответствии с п.12.1.3. настоящего Положения.
12.1.8. При этом срок подачи конкурсных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия внесенных в извещение о проведении открытого конкурса и/или в конкурсную документацию изменений до даты окончания подачи конкурсных заявок такой срок составлял не менее чем 15 (пятнадцать) дней.
12.1.9. Для участия в конкурсе участник закупки подает заявку на участие в конкурсе в срок и по форме, которые установлены конкурсной документацией. Заявка на участие в конкурсе должна содержать всю указанную Предприятием в конкурсной документации информацию, а именно:
12.1.9.1. наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения 
об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника конкурса, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства, согласие на обработку персональных данных (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии);
12.1.9.2. выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия, извещения 
о проведении конкурса; 
12.1.9.3. выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию (для индивидуального предпринимателя), полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения в ЕИС 
и на сайте Предприятия извещения о проведении конкурса, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом, нотариально заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения извещения о проведении конкурса в ЕИС и на сайте Предприятия;
12.1.9.4. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника конкурса – юридического лица (копия решения о назначении или 
об избрании, либо копия приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника конкурса без доверенности (далее – руководитель). В случае, если от имени участника конкурса действует иное лицо, заявка на участие в конкуре должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника конкурса, заверенную печатью участника конкурса и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. 
В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в конкурсе должна также содержать документ, подтверждающий полномочия такого лица;
12.1.9.5. заверенные копии учредительных документов (для юридического лица); 
12.1.9.6. заверенную копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
12.1.9.7. заверенную копию свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
12.1.9.8. решение об одобрении совершения крупной сделки, либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения заявки на участие в конкуре, обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой, либо заявление за подписью руководителя (уполномоченного лица) о том, что данные сделки для участника закупки 
не являются крупными и (или) не требуют принятия решения об их одобрении (совершении). В случае, если на стороне участника закупки участвуют одновременно несколько лиц, каждое из данных лиц предоставляет указанные документы;
12.1.9.9. документы, подтверждающие соответствие участника конкурса и (или) предлагаемой им продукции условиям, запретам и ограничениям 
в случае, если такие условия, запреты и ограничения установлены Предприятием 
в конкурсной документации в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации или заверенные копии таких документов;
12.1.9.10. предложение участника конкурса в отношении объекта закупки, 
а в случае закупки товара также предлагаемая цена единицы товара, наименование страны происхождения товара.
12.1.9.11. в случаях, предусмотренных конкурсной документацией, копии документов, подтверждающих соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствие с законодательством Российской Федерации (при наличии в соответствии с законодательством Российской Федерации данных требований 
к указанным товару, работе или услуге). При этом не допускается требовать предоставление таких документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;
12.1.9.12. документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие 
в конкурсе в случае, если в конкурсной документации содержится указание  на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в конкурсе с отметкой банка, или заверенная копия этого платежного поручения);
12.1.9.13. документы, подтверждающие отсутствие у участника закупки задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам 
в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
12.1.10. Непредоставление документов, предусмотренных п. 12.1.9.1. – 12.1.9.13. настоящего Положения, является основанием для отказа в допуске к участию в конкурсе соответствующего участника закупок. 
12.1.11. Заявка на участие в конкурсе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение, образец, пробу товара, закупка которого осуществляется Предприятием.
12.1.12. Все листы поданной в письменной форме на бумажном носителе заявки 
на участие в конкурсе, все листы тома такой заявки должны быть прошиты 
и пронумерованы. Заявка на участие в конкурсе и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника конкурса (для юридического лица) и подписаны участником конкурса или лицом, уполномоченным участником конкурса.
12.1.13. Не допускается устанавливать иные, не установленные настоящим Положением, требования к оформлению заявки на участие в конкурсе. 
12.1.14. Заявка на участие в конкуре подается в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание заявки 
до вскрытия, или в форме электронного документа (если такая форма подачи заявки допускается конкурсной документацией).
12.1.15. Участник конкурса вправе подать только одну заявку на участие 
в конкурсе в отношении каждого предмета конкурса (лота).
12.1.16. Прием заявок на участие в конкурсе прекращается с наступлением срока вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным 
в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
12.1.17. Каждая заявка на участие в конкурсе, поступившая в срок, указанный 
в конкурсной документации, регистрируется Предприятием. По требованию участника закупки, подавшего заявку на участие в конкурсе, Предприятие выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. 
12.1.18. Предприятие обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие 
в конкурсе, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе, обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в конкурсе только после вскрытия конвертов с заявками 
на участие в конкурсе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе. Лица, осуществляющие сохранность конвертов с заявками на участие в конкурсе, в том числе поданных в форме электронных документов заявок на участие в конкурсе, не вправе допускать повреждение этих конвертов, осуществлять открытие доступа к таким заявкам до момента вскрытия конвертов 
с заявками на участие в конкуре или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе.
12.1.19. Конверт с заявкой на участие в конкурсе, поступившей после истечения срока подачи заявок на участие в конкуре, не вскрывается, и в случае, если на конверте 
с такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том числе почтовый адрес, возвращается Предприятием в порядке, установленной конкурсной документацией. Открытие доступа к заявкам на участие в конкурсе, поданных в форме электронных документов, после истечения срока подачи заявок на участие в конкурсе не осуществляется.
12.1.20. Участник конкурса, подавший заявку на участие в конкурсе, вправе 
ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия Комиссией по закупкам конвертов с заявками на участие в конкурсе или открытия доступа к заявкам, поданным 
в форме электронного документа. 
12.1.21. Конкурс признается несостоявшимся если: 
12.1.21.1. не подано ни одной заявки на участие в конкурсе, ни одна из заявок 
на участие в конкурсе не соответствует конкурсной документации. В этом случае Комиссия по закупкам вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом конкурса у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
12.1.21.2. только один участник конкурса, подавший заявку на участие, признан участником конкурса. В этом случае Предприятие заключает договор с таким участником, как с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем), после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником в заявке на участие в конкурсе, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении конкурса; 
12.1.21.3. в случае, если конкурсной документацией предусмотрено два и более лота, конкурс признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в конкурсе или не подано ни одной такой заявки.
12.1.22. Комиссия по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие 
в конкурсе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе после наступления срока, указанного в конкурсной документации в качестве срока подачи заявок на участие в конкурсе. Конверты с заявками на участие в конкурсе вскрываются, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкуре публично во время, в месте, 
в порядке и в соответствии с процедурами, которые указаны в конкурсной документации. Вскрытие всех поступивших конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в таком конкурсе осуществляется в один день.
12.1.23. Предприятие предоставляет возможность всем участникам конкурса, подавшим заявки на участие в нем, или их представителям присутствовать при вскрытии конвертов 
с заявками на участие в конкурсе и (или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявка на участие в конкурсе.
12.1.24. В случае установления факта подачи одним участником конкурса двух 
и более заявок на участие в конкурсе в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в конкуре не отозваны, все заявки на участие в конкурсе такого участника, поданы в отношении одного и того же лота, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.
12.1.25. Информация о месте, дате и времени вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе и открытии доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес каждого участника конкурса, конверт с заявкой которого вскрывается или доступ к поданной в форме электронного документа заявке которого открывается, наличие информации 
и документов, предусмотренных конкурной документацией, условия исполнения договора, указанные в заявке на участие в конкурсе и являющиеся критерием оценки заявок на участие в конкурсе, объявляются при вскрытии данных конвертов и открытии указанного доступа и вносятся соответственно в протокол. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в конкурсе подана только одна заявка или не подано 
ни одной заявки, в этот протокол вносится информация о признании конкурса несостоявшимся.
12.1.26. Протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе 
и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие 
в конкурсе ведется Комиссией по закупкам, подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по закупкам непосредственно после вскрытия таких конвертов 
и открытия доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие 
в конкурсе и размещает в ЕИС и на сайте Предприятия.
12.1.27. Срок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе не может превышать 20 (двадцать) дней с даты вскрытия конвертов с такими заявками и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие 
в конкуре.
12.1.28. Заявка на участие в конкуре признается надлежащей, если она соответствует требованиям настоящего Положения, извещению и конкурной документации, а участник закупки, подавший такую заявку, соответствует требованиям, которые предъявляются к участнику закупки и указаны в конкурсной документации.
12.1.29. Комиссия по закупкам отклоняет заявку на участие в конкурсе, если участник конкурса, подавший ее, не соответствует требованиям к участнику конкурса, указанным в конкурсной документации, или такая заявка признана не соответствующей требованиям, указанным в конкурсной документации.
В случае установления недостоверности информации, содержащейся в документах, представленных участником конкурса, Комиссия по закупкам обязана отстранить такого участника от участия в конкурсе на любом этапе его проведения.
12.1.30. Результаты рассмотрения заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе рассмотрения заявок на участие в конкурсе, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения заявок на участие в конкурсе. Протокол должен содержать сведения об участниках конкурса, подавших заявки на участие в конкурсе, решение о допуске участника конкурса к участию в конкурсе или об отказе в допуске участника конкурса к участию в конкурсе. 
12.1.31. Комиссия по закупкам осуществляет оценку и сопоставление заявок 
на участие в конкурсе, которые не были отклонены, для выявления победителя конкурса на основе критериев, указанных в конкурсной документации.
При возникновении вопросов Комиссия по закупкам вправе запросить разъяснения у участника конкурса.
В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в конкурсе Комиссия по закупкам отклонила все такие заявки или только одна такая заявка соответствует требованиям, указанным в конкурсной документации, конкурс признается несостоявшимся.
12.1.32. На основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе Комиссия по закупкам присваивает каждой заявке на участие в конкурсе порядковый номер 
в порядке уменьшения степени выгодности содержавшихся в них условий исполнения договора. Заявке на участие в конкурсе, в которой содержатся лучшие условия договора, присваивается первый номер. В случае, если в нескольких заявках на участие в конкурсе содержатся одинаковые условия исполнения договора, меньший порядковый номер присваивается заявке на участие в конкурсе, которая поступила ранее других заявок на участие в конкурсе, содержащих такие же условия.
12.1.33. Победителем конкурса признается участник конкурса, который предложил лучшие условия исполнения договора на основе критериев, указанных в конкурсной документации, и заявке на участие в конкурсе которого присвоен первый номер.
12.1.34. Результаты оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе фиксируются в протоколе оценки и сопоставления таких заявок, в котором должна содержаться следующая информация:
12.1.34.1. Место, дата, время проведения рассмотрения и оценки таких заявок.
12.1.34.2. Информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были рассмотрены.
12.1.34.3. Информация об участниках конкурса, заявки на участие в конкурсе которых были отклонены, с указанием причин их отклонения, в том числе положений настоящего Положения и положений конкурсной документации, которым 
не соответствуют такие заявки, предложений, содержащихся в таких заявках на участие 
в конкурсе и не соответствующих требованиям конкурсной документации.
12.1.34.4. Решение каждого члена Комиссии по закупкам об отклонении заявок на участие в конкурсе.
12.1.34.5. Порядок оценки заявок на участие в конкурсе.
12.1.34.6. Присвоенные заявкам на участие в конкурсе значения по каждому 
из предусмотренных критериев оценки заявок на участие в конкурсе.
12.1.34.7. Принятое на основании результатов оценки заявок на участие в конкурсе решение о присвоении таким заявкам порядковых номеров.
12.1.34.8. Наименование (для юридических лиц), фамилии, имена, отчества (при наличии) (для физических лиц), почтовые адреса участников конкурса, заявкам на участие в конкурсе которых присвоены первый и второй порядковые номера.
12.1.35. В случае признания конкурса несостоявшимся и рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе, в протокол подведения итогов конкурса вносится следующая информация:
12.1.35.1. Место, дата, время проведения рассмотрения такой заявки.
12.1.35.2. Наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (для физического лица), почтовый адрес участника конкурса, подавшего единственную заявку на участие в конкурсе.
12.1.35.3. Решение каждого члена Комиссии по закупкам о соответствии такой заявки требованиям извещению и конкурсной документации.
12.1.35.4. Решение о возможности заключения договора с участником конкурса, подавшим единственную заявку на участие в конкурсе.
12.1.36. Протокол оценки и сопоставления заявок на участие в конкурсе, протокол рассмотрения единственной заявки на участие в конкурсе подписываются всеми присутствующими членами Комиссии по закупкам и не позднее дня, следующего после проведения оценки и сопоставления заявок,  размещается в ЕИС и на сайте Предприятия.
12.1.37. Любой участник конкурса, в том числе подавший единственную заявку, после размещения в ЕИС и на сайте Предприятия протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсе, вправе направить в письменной форме или в форме электронного документа запрос о даче разъяснений результатов конкурса. В течение 3 (трех)  дней с даты поступления этого запроса Предприятие обязано представить 
в письменной форме или в форме электронного документа участнику конкурса соответствующие разъяснения.
12.1.38. В случае, если победитель конкурса в срок, предусмотренный конкурсной документацией и настоящим Положением, не представил  подписанный договор, а также обеспечение исполнения договора, при условии, если такое обеспечение было установлено конкурсной документацией, победитель конкурса признается уклонившимся от заключения договора. 
12.1.39. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Предприятие вправе заключить договор с участником конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер. При этом заключение договора для участника конкурса, конкурсной заявке которого присвоен второй номер, является обязательным. 
12.1.40. В случае, если победитель конкурса признан уклонившимся от заключения договора, Предприятие вправе направить сведения о включении участника закупки в реестр недобросовестных поставщиков.

12.2. При проведении аукциона:
12.2.1. Структурное подразделение, являющиеся инициатором закупки, разрабатывает и предоставляет на рассмотрение Комиссии по закупкам:
12.2.1.1. требования к закупаемым товарам, работам или услугам, в том числе описание товаров, работ или услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики;
12.2.1.2. условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг; 
12.2.1.3. порядок формирования начальной (максимальной) цены договора, форма, сроки и порядок оплаты;
12.2.1.4. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) в соответствии с разделом 7 настоящего Положения; 
12.2.1.5. необходимость обеспечения заявки на участие в аукционе и/или обеспечения исполнения договора участниками закупок, (размер, срок и порядок внесения денежных средств в качестве обеспечения такой заявки, и/или размер обеспечения исполнения договора, срок и порядок его предоставления).
12.2.2. Информация о проведении аукциона, включая извещение о проведении аукциона, документацию об аукционе, размещается Предприятием в ЕИС 
и на сайте Предприятия не менее чем за 20 (двадцать) дней до установленного 
в документации об аукционе дня окончания подачи заявок на участие в аукционе.
12.2.3. Документация об аукционе не должна содержать требования 
к квалификации участника закупки, а также требования к его деловой репутации, наличию производственных мощностей, технологического оборудования, трудовых, финансовых 
и других ресурсов, необходимых для производства товара, поставка которого является предметом договора, выполнения работ, оказания услуг, являющихся предметом договора.
12.2.4. Со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия информации о проведении аукциона Предприятие на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию об аукционе в порядке, указанном в извещении о проведении аукциона. При этом документация об аукционе предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующие заявление, платы за предоставление документации об аукционе, если такая плата установлена Предприятием и указание на это содержится в извещении о проведении аукциона. Размер указанной платы не должен превышать расходы Предприятия на изготовление копии документации об аукционе и доставки ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации об аукционе в форме электронного документа осуществляется без взимания платы, за исключением платы, которая может взиматься за предоставление документации об аукционе на электронном носителе.
12.2.5. Документация об аукционе, размещенная в ЕИС и на сайте Предприятия, должна соответствовать документации об аукционе, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении аукциона.
12.2.6. В случае, если для участия в аукционе иностранному лицу потребуется документация об аукционе на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет, если иное не установлено в извещении 
о проведении аукциона.
12.2.7. Любой участник закупки вправе направить запрос о разъяснении положений документации об аукционе. В течение 3 (трех) дней со дня поступления указанного запроса Предприятие направляет участнику закупки, от которого поступил запрос о разъяснении положений документации об аукционе, в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации об аукционе, если указанный запрос поступил к не позднее, чем за 5 (пять) дней до дня окончания подачи заявок на участие в аукционе. Не позднее чем в течение 3 (трех) дней со дня предоставления указанных разъяснений такие разъяснения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия с указанием предмета запроса, но без указания участника закупки, от которого поступил запрос.
12.2.8. Предприятие в любое время до окончания срока подачи заявок на участие 
в аукционе по собственной инициативе, в соответствии с решением контрольного органа 
в сфере закупок, запросом участником закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении аукциона или в документацию об аукционе. 
В течение 3 (трех) дней со дня принятия такого решения указанные изменения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия и направляются всем участникам закупки, которым была представлена документация об аукционе, в соответствии с п.12.2.4. настоящего Положения. Изменение предмета аукциона не допускается.
12.2.9. При этом срок подачи аукционных заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия изменений, внесенных в извещение о проведении аукциона и/или в аукционную документацию, до даты окончания подачи аукционных заявок такой срок составлял не менее чем пятнадцать рабочих дней. 
12.2.10. Для участия в аукционе участник закупки подает заявку на участие 
в аукционе в срок и по форме, которые установлены документацией об аукционе. Заявка на участие в аукционе должна содержать всю указанную Предприятием в документации 
об аукционе информацию, а именно:
12.2.10.1. наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения 
об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии);
12.2.10.2. полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения в ЕИС 
и на сайте Предприятия извещения о проведении аукциона выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки (для юридического лица), полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении аукциона выписку 
из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения извещения 
о проведении аукциона в ЕИС и на сайте Предприятия;
12.2.10.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника аукциона – юридического лица (копия решения 
о назначении или об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника аукциона без доверенности (далее – руководитель). В случае, если 
от имени участника аукциона действует иное лицо, заявка на участие в аукционе должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника аукциона, заверенную печатью участника аукциона и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию указанной доверенности. В случае, если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в аукционе должна также содержать документ, подтверждающий полномочия такого лица;
12.2.10.4. заверенные копии учредительных документов (для юридического лица); 
12.2.10.5. заверенную копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
12.2.10.6. заверенную копию свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
12.2.10.7. решение об одобрении совершения крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения заявки на участие в аукционе, обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой, либо заявление за подписью руководителя (уполномоченного лица) о том, что данные сделки для участника закупки не являются крупными и (или) не требуют принятия решения об их одобрении (совершении). В случае, если на стороне участника закупки участвуют одновременно несколько лиц, каждое 
из данных лиц предоставляет указанные документы;
12.2.10.8. сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, о качестве работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией об аукционе, также копии документов, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным 
в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии 
с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам или услугам). При этом не допускается требовать предоставление таких документов, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такие документы передаются вместе с товаром;
12.2.10.9. документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям и условиям допуска к участию в аукционе, установленным документацией такого аукциона;
12.2.10.10. документы, подтверждающие внесение обеспечения заявки на участие 
в аукционе в случае, если в документации об аукционе содержится указание 
на требование обеспечения такой заявки (платежное поручение, подтверждающее перечисление денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в аукционе 
с отметкой банка, или заверенная копия этого платежного поручения, либо включённая 
в реестр банковских гарантий банковская гарантия);
12.2.10.11. документы, подтверждающие отсутствие у участника задолженности 
по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды.
12.2.11. Непредоставление документов, предусмотренных пп. 12.2.10.1. – 12.2.10.11 настоящего Положения, является основанием для отказа в допуске к участию 
в аукционе соответствующего участника закупок. 
12.2.12. Заявка на участие в аукционе может содержать эскиз, рисунок, чертеж, фотографию, иное изображение, образец, пробу товара, закупка которого осуществляется Предприятием.
12.2.13. Все листы поданной в письменной форме на бумажном носителе заявки 
на участие в аукционе, все листы тома такой заявки должны быть прошиты 
и пронумерованы. Заявка на участие в аукционе и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника аукциона (для юридического лица) и подписаны участником аукциона или лицом, уполномоченным участником аукциона.
12.2.14. Не допускается устанавливать иные, не установленные настоящим Положением, требования к оформлению заявки на участие в аукционе. 
12.2.15. Заявка на участие в аукционе подается в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание заявки 
до вскрытия, или в форме электронного документа (если такая форма подачи заявки допускается документацией об аукционе).
12.2.16. Участник закупки вправе подать только одну заявку на участие в аукционе в отношении каждого предмета аукциона (лота).
12.2.17. Прием заявок на участие в аукционе прекращается в день рассмотрения заявок на участие в аукционе непосредственно до времени начала рассмотрения заявок на участие в аукционе, указанного в извещении о поведении аукциона.
12.2.18. Каждая заявка на участие в аукционе, поступившая в срок, указанный 
в документации об аукционе, регистрируется Предприятием. По требованию участника закупки, подавшего заявки на участие в аукционе, Предприятие выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени ее получения. 
12.2.19. Предприятие обеспечивает сохранность конвертов с заявками на участие 
в аукционе, защищенность, неприкосновенность и конфиденциальность поданных 
в форме электронных документов заявок на участие в аукционе, обеспечивает рассмотрение содержания заявок на участие в аукционе только после вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявок на участие в аукционе. Лица, осуществляющие сохранность конвертов с заявками на участие в аукционе, в том числе поданных в форме электронных документов заявок на участие в аукционе, не вправе допускать повреждение этих конвертов, осуществлять открытие доступа к таким заявкам до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в аукционе или открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе.
12.2.20. Конверт с заявкой на участие в аукционе, поступившей после истечения срока подачи заявок на участие в аукционе не вскрывается и в случае, если на конверте 
с такой заявкой указана информация о подавшем ее лице, в том числе почтовый адрес, возвращается Предприятием в порядке, установленной документацией об аукционе. Открытие доступа к заявкам на участие в аукционе, поданных в форме электронных документов, после истечения срока подачи заявок на участие в аукционе 
не осуществляется.
12.2.21. Участник аукциона, подавший заявку на участие в аукционе, вправе 
ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия Комиссией по закупкам конвертов с заявками на участие в аукционе или открытия доступа к заявкам, поданным 
в форме электронного документа. 
12.2.22. Аукцион признается несостоявшимся если: 
12.2.22.1. не подано ни одной заявки на участие в аукционе, ни одна из заявок 
на участие в аукционе не соответствует документации об аукционе. В этом случае Комиссия по закупкам вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
12.2.22.2. только один участник аукциона, подавший заявку на участие, признан участником аукциона. В этом случае Предприятие заключает договор с таким участником после подписания протокола рассмотрения заявок на участие в аукционе. Договор составляется путем включения условий, в том числе о цене, предложенных таким участником, в проект договора. Цена договора не может превышать начальную (максимальную) цену, указанную в извещении о проведении аукциона;
12.2.22.3. подана только одна заявка на участие в аукционе. В этом случае Предприятие заключает договор с единственным участником аукциона. Договор заключается на условиях и в сроки, предусмотренные документацией об аукционе по начальной (максимальной) цене договора, указанной в извещении о проведении аукциона; 
12.2.22.4. для участия в аукционе не явился ни один участник закупки; 
12.2.22.5. в связи с отсутствием предложений о цене договора, предусматривающих более низкую цену договора, чем начальная цена договора, «шаг аукциона» снижен до минимального размера и после троекратного объявления предложения о начальной цене договора не поступило ни одного предложения о цене договора, которое предусматривало бы более низкую цену договора. В этом случае Комиссия по закупкам вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом аукциона у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
12.2.22.6. в случае, если документацией об аукционе предусмотрено два и более лота, аукцион признается несостоявшимся только в отношении тех лотов, в отношении которых подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной такой заявки.
12.2.23. Комиссия по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие 
в аукционе и (или) открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе после наступления срока, указанного в документации 
об аукционе в качестве срока подачи заявок на участие в аукционе. Конверты с заявками на участие в аукционе вскрываются, открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в аукционе во время, в месте, в порядке 
и в соответствии с процедурами, которые указаны в документации об аукционе. Вскрытие всех поступивших конвертов с заявками на участие в аукционе и открытие доступа 
к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в таком аукционе осуществляется в один день.
12.2.24. Комиссия по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие 
в аукционе и открывает доступ к поданным в форме электронных документов заявкам 
на участие в аукционе, если такие конверты и заявки поступили до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступа. В случае установления факта подачи одним участником аукциона 2 (двух) и более заявок на участие в аукционе 
в отношении одного и того же лота при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в аукционе не отозваны, все заявки на участие в аукционе того участника, поданные в отношении одного и того же лота, не рассматриваются 
и возвращаются этому участнику.
12.2.25. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в аукционе 
на соответствие требованиям, установленным документацией о таком аукционе.
12.2.26. Срок рассмотрения заявок на участие в аукционе не может превышать 10 (десять) дней со дня окончания срока подачи заявок на участие в аукционе. При необходимости, к рассмотрению заявок на участие в аукционе привлекается подразделение Предприятия, являющееся инициатором закупки.
12.2.27. На основании результатов рассмотрения заявок на участие в аукционе Комиссией по закупкам принимается решение о допуске к участию в аукционе участника закупки и о признании участника закупки, подавшего заявку на участие в аукционе, участником аукциона, или об отказе в допуске такого участника закупки к участию 
в аукционе, а также оформляется протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе, который ведется Комиссией по закупкам и подписывается всеми присутствующими 
на заседании членами Комиссии по закупкам в день окончания рассмотрения заявок 
на участие в аукционе. Протокол должен содержать сведения об участниках закупки, подавших заявки на участие в аукционе, решение о допуске участника закупки к участию в аукционе и признании его участником аукциона или об отказе в допуске участника закупки к участи в аукционе с обоснованием такого решения и с указанием положений настоящего Положения, которым не соответствует заявка на участие в аукционе этого участника закупки, положений такой заявки на участие в аукционе, которые 
не соответствуют требованиям документации об аукционе, сведения о решении каждого члена Комиссии по закупкам о допуске участника закупки к участию в аукционе или об отказе ему в допуске к участию в аукционе. Указанный протокол размещается в ЕИС 
и на сайте Предприятия. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие 
в аукционе подана только одна заявка на участие в аукционе или не подано ни одной заявки на участие в аукционе, в указанный протокол вносится информация о признании аукциона несостоявшимся.
12.2.28. В аукционе могут участвовать только участники закупки, признанные участниками аукциона. Предприятие обеспечивает участникам аукциона возможность принять непосредственное или через своих представителей участие в аукционе.
12.2.29. Аукцион проводится в присутствии членов Комиссии по закупкам, участников аукциона или их представителей.
12.2.30. Для проведения аукциона Комиссия по закупкам путем открытого голосования, большинством голосов от числа присутствующих на заседании членов Комиссии по закупкам, выбирает из своего состава аукциониста.
12.2.31. Аукцион проводится путем снижения начальной (максимальной) цены договора (лота), указанной в извещении о проведении аукциона.
12.2.32. Аукцион проводится в следующем порядке:
12.2.32.1. секретарь Комиссии по закупкам непосредственно перед началом проведения аукциона регистрирует участников аукциона, явившихся на аукцион, или их представителей. В случае проведения аукциона по нескольким лотам секретарь Комиссии по закупкам перед началом каждого лота регистрирует участников аукциона, подавших заявки в отношении такого лота и явившихся на аукцион, или их представителей. При регистрации участникам аукциона или их представителям выдаются пронумерованные карточки (далее – карточки);
12.2.32.2. аукцион начинается с объявления аукционистом начала проведения аукциона (лота), номера лота (в случае проведения аукциона по нескольким лотам), предмета договора (лота), начальной (максимальной) цены договора (лота), «шага аукциона», наименований участников аукциона, которые не явились на аукцион.
«Шаг аукциона» может быть установлен в размере от 0,5 до 5 процентов начальной (максимальной) цены договора, указанной в извещении о проведении аукциона.
12.2.32.3. участник аукциона после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (лота), цены договора (лота), сниженной в соответствии 
с «шагом аукциона», поднимает карточку в случае, если он согласен заключить договор по объявленной цене;
12.2.32.4. аукционист объявляет номер карточки участника аукциона, который первым поднял карточку после объявления аукционистом начальной (максимальной) цены договора (лота), цены договора, сниженной в соответствии с «шагом аукциона», 
а так же новую цену договора, сниженную в соответствии с «шагом аукциона» и «шаг аукциона» в соответствии с которым снижается цена;
12.2.32.5. аукцион считается оконченным, если после троекратного объявления аукционистом цены договора ни один участник аукциона не поднял карточку. В этом случае аукционист объявляет об окончании проведения аукциона (лота), последнее 
и предпоследнее предложение о цене договора, номер карточки и наименование победителя аукциона и участника аукциона, сделавшего предпоследние предложение 
о цене договора.
12.2.33. Победителем аукциона признается лицо, предложившее наиболее низкую цену договора.
12.2.34. В случае, если при проведении аукциона цена договора снижена до нуля, такой аукцион проводится на право заключить договор. При этом такой аукцион проводится путем повышения цены договора исходя из положений настоящего Положения о порядке проведения такого аукциона.
12.2.35. При проведении аукциона ведется протокол аукциона, в котором указывается информация о месте, дате и времени проведения аукциона, об участниках аукциона, начальная (максимальная) цена договора, последнее и предпоследнее предложения о цене договора, наименование и место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), место жительства (для физического лица) победителя аукциона и участника такого аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене договора. 
12.2.36. Протокол аукциона подписывается всеми присутствующими членами Комиссии по закупкам в день проведения аукциона и размещается в ЕИС и на сайте Предприятия в установленные настоящим Положением сроки.

12.3. При проведении запроса котировок:
12.3.1. Структурное подразделение, являющееся инициатором закупки, разрабатывает и предоставляет на рассмотрение Комиссии по закупкам:
12.3.1.1. обоснование для применения Предприятием процедуры запроса котировок; 
12.3.1.2. требования к закупаемым товарам, работам или услугам, в том числе описание товаров, работ или услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики;
12.3.1.3. условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг; 
12.3.1.4. порядок формирования начальной (максимальной) цены договора, форма, сроки и порядок оплаты;
12.3.1.5. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) в соответствии с разделом 7 настоящего Положения.
12.3.2. Предприятие размещает в ЕИС и на сайте Предприятия извещение о проведении запроса котировок и проект договора, заключаемого по результатам проведения такого запроса, не менее чем за 5 (пять) рабочих дней до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
12.3.3. Предприятие одновременно с размещением в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении запроса котировок вправе направить запрос о предоставлении котировок не менее чем 3 (трем) лицам, осуществляющим поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусмотренных извещением о проведении запроса котировок.
12.3.4. Запрос о предоставлении котировок может направляться с использованием любых средств связи, в том числе в форме электронного документа.
12.3.5. Любой участник закупки вправе запросить разъяснение положений документации о проведении запроса котировок, не позднее 3 (трех) дней до даты окончания срока подачи заявок. Предприятие, в течение 1 (одного) рабочего дня после получения запроса, направляет разъяснения положений документации.
12.3.6. Предприятие в любое время до окончания срока подачи заявок на участие 
в запросе котировок по собственной инициативе, в соответствии с решением контрольного органа в сфере закупок, запросом участником закупки вправе принять решение о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок не позднее чем за 2 (два) рабочих дня до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок. При этом изменение объекта закупки не допускается.
В течение 1 (одного) рабочего дня с даты принятия решения о внесении изменений в извещение о проведении запроса котировок указанные изменения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия. При этом срок подачи заявок на участие в запросе котировок должен быть продлен так, что бы с даты размещения в ЕИС указанных изменений до даты истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок этот срок составлял не менее 3 (трех) рабочих дней.
12.3.7. Любой участник закупки, в том числе участник, которому не направлялся запрос о предоставлении котировок, вправе подать только одну заявку в отношении каждого предмета котировок (лота), внесение изменений в которую не допускается.
12.3.8. Заявка на участие в запросе котировок должна содержать наименование, место нахождения (для юридического лица), фамилию, имя, отчество (при наличии), место жительства, согласие на обработку персональных данных (для физического лица), банковские реквизиты участника закупки, а так же следующие информацию и документы:
12.3.8.1. согласие участника запроса котировок исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок, наименования и характеристики поставляемого товара , работ , услуг;
12.3.8.2. предложение о цене договора;
12.3.8.3. идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника запроса котировок.
12.3.9. Заявка на участие в запросе котировок подается  в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание такой заявки до вскрытия конверта. Все листы заявки на участие в запросе котировок должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью участника и подписаны участником закупок или лицом, уполномоченным таким участником закупок или в форме электронного документа в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок. В случае, если Предприятием были внесены изменения в извещение о проведении запроса котировок, участник закупки может изменить или отозвать свою заявку на участие в запросе котировок до истечения срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
12.3.10. Заявка на участие в запросе котировок, поданная в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, регистрируется Предприятием. По требованию участника запроса котировок, подавшего заявку на участие в запросе котировок, Предприятие выдает расписку в получении заявки на участие в запросе котировок с указанием даты и времени ее получения.
12.3.11. Заявка на участие в запросе котировок, поданные после срока подачи таких заявок, указанного в извещении о проведении запроса котировок, не рассматриваются и в день их поступления возвращаются лицам, подавшим такие заявки.
12.3.12. Комиссия по закупкам рассматривает заявки на участие в запросе котировок в части соответствия их требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок и оценивает такие заявки, в срок не более 5 (пяти) дней, следующих после даты окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.
Информация о месте, дате, времени рассмотрения таких заявок, наименование (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) для физического лица, почтовый адрес каждого из участника запроса котировок, заявка на участие в запросе котировок которого рассматривается, цена товара, работы или услуги, указанная в такой заявке, информация, необходимая Предприятию в соответствии с извещением о проведении запроса котировок, объявляется при вскрытии конвертов с такими заявками и(или) открытии доступа к поданным в форме электронных документов таким заявкам и вносятся в протокол вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе котировок и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе котировок. В случае если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе котировок подана только одна заявка или не подано ни одной заявки, в этот протокол вносится информация о признании запроса котировок несостоявшимся.
12.3.13. В случае установления факта подачи одним участником запроса котировок двух и более заявок на участие в запросе котировок при условии, что поданные ранее такие заявки этим участником не отозваны, все заявки на участие в запросе котировок, поданные этим участником, не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
12.3.14. Победителем запроса котировок признается участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, которая соответствует всем требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, и в которой указана наиболее низкая цена товара, работы или услуги, в том числе если подана одна заявка с указанием цены товара, работы или услуги ниже заявленной в извещении. 
При предложении наиболее низкой цены товара, работы или услуги несколькими участниками запроса котировок победителем запроса котировок признается участник, заявка на участие в запросе котировок которого поступила ранее других заявок на участие в запросе котировок, в которых предложена такая же цена.
12.3.15. Комиссия по закупкам не рассматривает и отклоняет заявки на участие в запросе котировок, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, либо предложенная в таких заявках цена договора, превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок, или участником запроса котировок не представлена иная информация, предусмотренная извещением о проведении запроса котировок. Отклонение заявок на участие в запросе котировок по иным основаниям не допускается.
12.3.16. Результаты рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок оформляются протоколом, в котором содержатся информация о существенных условиях договора, о всех участниках, подавших заявки на участие в запросе котировок, об отклоненных заявках на участие в запросе котировок с обоснованием причин отклонения, предложение о наиболее низкой цене договора, информация о победителе запроса котировок, об участнике запроса котировок, предложившем в заявке на участие в запросе котировок цену такую же, как и победитель запроса котировок, или об участнике запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем запроса котировок.
Протокол рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по закупкам и  размещается в ЕИС и на сайте Предприятия.
12.3.17. Запрос котировок признается несостоявшимся:
12.3.17.1. Комиссией по закупкам отклонены все поданные заявки на участие в запросе котировок. В этом случае Предприятие вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя);
12.3.18. Любой участник запроса котировок, подавший заявку на участие в запросе котировок, после размещения в ЕИС и на сайте Предприятия протокола рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок вправе направить в письменной форме или в форме электронного документа запрос о даче разъяснений результатов рассмотрения и оценки заявок на участие в запросе котировок. В течение 3 (трех) дней с даты поступления данного запроса Предприятие обязано предоставить указанному участнику соответствующие разъяснения в письменной форме или в форме электронного документа.
12.3.19. В случае, если победитель запроса котировок не представил Предприятию подписанный договор в срок, указанный в извещении о проведении запроса котировок, такой победитель признается уклонившемся от заключения договора.
12.3.20. В случае признания победителя запроса котировок уклонившемся 
от заключения договора Предприятие заключает договор с участником запроса котировок, предложившим такую же, как и победитель запроса котировок, цену договора, или при отсутствии этого участника с участником запроса котировок, предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем запроса котировок, если цена договора не превышает начальную (максимальную) цену договора, указанную в извещении о проведении запроса котировок. При этом заключение договора для этих участников является обязательным. 
В случае уклонения этих участников от заключения договора Предприятие вправе заключить договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем).
12.4. При проведении запроса предложений:
12.4.1. Структурное подразделение, являющееся инициатором закупки, разрабатывает и предоставляет на рассмотрение Комиссии по закупкам:
12.4.1.1. обоснование для применения процедуры запроса предложений; 
12.4.1.2. требования к закупаемым товарам, работам или услугам, в том числе описание товаров, работ или услуг, их функциональные, количественные и качественные характеристики;
12.4.1.3. условия и сроки (периоды) поставки товаров, выполнения работ или оказания услуг; 
12.4.1.4. порядок формирования начальной (максимальной) цены договора, форма, сроки и порядок оплаты;
12.4.1.5. требования к поставщикам (подрядчикам, исполнителям) в соответствии с разделом 7 настоящего Положения; 
12.4.1.6. критерии оценки заявок на участие в запросе предложений, согласно п. 10.1. настоящего Положения. 
12.4.2. Извещение о проведении запроса предложений и документация 
о проведении запроса предложений размещается в ЕИС и на сайте Предприятия не позднее, чем за 7 (семь) дней до даты окончания срока подачи заявок.
12.4.3. Для участия в запросе предложений участник запроса предложений в срок и в порядке, которые установлены в извещении о проведении запроса предложений 
и в документации о проведении запроса предложений, подает заявку на участие в запросе предложений в письменной форме или в форме электронного документа.
12.4.4. Все листы поданной в письменной форме на бумажном носителе заявки 
на участие в запросе предложений, все листы тома такой заявки должны быть прошиты 
и пронумерованы. Заявка на участие в запросе предложений и том такой заявки должны содержать опись входящих в их состав документов, быть скреплены печатью участника запроса предложений (для юридического лица) и подписаны участником запроса предложений или лицом, уполномоченным участником запроса предложений. 
12.4.5. Участник закупки вправе подать только одну заявку в отношении предмета запроса предложений (лота).
12.4.6. Заявка на участие в запросе предложений, поданная в срок, указанный 
в извещении о проведении запроса предложений, регистрируется. По требованию участника закупки, подавшего заявку, ему выдается расписка в получении заявки 
на участие в запросе предложений с указанием даты и времени его получения. 
12.4.7. Заявки на участие в запросе предложений, поданные после дня окончания срока подачи заявок, указанного в извещении о проведении запроса предложений, 
не регистрируются и возвращаются участникам закупки, подавшим такие заявки.
12.4.8. Если до момента вскрытия конвертов с заявками на участие в запросе предложений и (или) открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений не подано ни одной такой заявки, запрос предложений признается несостоявшимся.
12.4.9. В случае, если по окончании срока подачи заявок на участие в запросе предложений не подано ни одной заявки, Комиссия по закупкам вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
12.4.10. В день, время и месте, которые указаны в извещении о проведении запроса предложений, Комиссия по закупкам вскрывает поступившие конверты с заявками 
на участие в запросе предложений и (или) открывается доступ к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений.
Участники запроса предложений, подавшие заявки, не соответствующие требованиям, установленным документацией о проведении запроса предложений, отстраняются, и их заявки не оцениваются. Основания, по которым участник запроса предложений был отстранен, фиксируются в протоколе проведения запроса предложений. В случае установления факта подачи одним участником запроса предложений 2 (двух) 
и более заявок на участие в запросе предложений заявки такого участника 
не рассматриваются и возвращаются такому участнику.
В случае, если по результатам рассмотрения заявок на участие в запросе предложений Комиссией по закупкам было принято решение об отклонении заявок всех участников закупки, Комиссия по закупкам вправе осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом запроса предложений, у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя). 
12.4.11. Все заявки участников запроса предложений оцениваются на основании критериев, указанных в документации о проведении запроса предложений, фиксируются 
в протоколе проведения запроса предложений. Срок рассмотрения, оценки 
и сопоставления поступивших заявок на участие в запросе предложений 
на их соответствие требованиям, установленным в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений не может превышать 7 (семь) дней со дня вскрытия конвертов с такими заявками. Результаты рассмотрения, оценки и сопоставления предложений оформляются протоколом, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по закупкам.
12.4.12. Победителем в проведении запроса предложений признается участник закупки, предложение которого наиболее полно удовлетворяет потребностям Предприятия, определенным в соответствии с критериями, указанными в извещении о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений. В случае, если в нескольких предложениях содержатся одинаковые условия исполнения договора, победителем в проведении запроса предложений признается участник закупок, предложение которого поступило ранее предложений других участников закупок. Если единственная поданная заявка на участие в запросе предложений соответствует всем требованиям, предусмотренным извещением о проведении запроса предложений, документации о проведении запроса предложений, Предприятием заключается договор с таким участником запроса предложений как с победителем запроса предложений .
12.4.13. Протокол рассмотрения, оценки и сопоставления заявок размещается 
в ЕИС и на сайте Предприятия. 

12.5. При проведении закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя):
12.5.1. договор с единственным поставщиком (подрядчиком, исполнителем) может быть заключен в день принятия Комиссией по закупкам решения об осуществлении закупки;
12.5.2. для закупки товаров, работ, услуг у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) структурное подразделение, являющееся инициатором закупки, разрабатывает и предоставляет на рассмотрение Комиссии по закупкам служебную записку, содержащую: 
12.5.2.1. обоснование для применения способа закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя); 
12.5.2.2. информацию о поставщике (подрядчике, исполнителе), с которым необходимо заключить договор (копии учредительных документов, выписку из единого государственного реестра юридических лиц, выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или их нотариально заверенные копии, копии лицензий на выполнение работ, оказание услуг, копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица);
12.5.2.3. сравнительную таблицу предложений различных поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на те же товары, работы, услуги, свидетельствующую 
о выгодности предложения участника, кандидатура которого предложена Комиссии 
по закупкам для выбора в качестве единственного поставщика (подрядчика, исполнителя), в случаях, когда это выполнимо;
12.5.2.4. информацию о существенных условиях договора. 
12.5.3. Извещение и документация о закупке у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) размещается в ЕИС.

13. Особенности проведения конкурентных способов закупки в электронной форме, осуществления закрытых процедур закупки:
13.1. Особенности проведения конкурентных способов закупки в электронной форме:
13.1.1. решение о проведении закупки конкурентным способом, предусмотренным настоящим Положением, путем его проведения в электронной форме принимается Комиссией по закупкам;
13.1.2. выбор конкретных электронных площадок для их использования с целью закупок товаров, работ, услуг в электронной форме для нужд Предприятия осуществляется Комиссией по закупкам; 
13.1.3. правила и процедуры проведения конкурентных способов закупки 
в электронной форме устанавливаются регламентом работы электронной площадки 
и соглашением, заключенным между Предприятием и оператором электронной площадки;
13.1.4. выбранные Комиссией по закупкам для проведения закупок товаров, работ, услуг электронные площадки должны соответствовать требованиям, предъявляемым 
к таким организациям законодательством Российской Федерации; 
13.1.5. при осуществлении закупок на электронных площадках допускаются отклонения от хода процедуры закупки, предусмотренных настоящим Положением, обусловленные техническими особенностями или условиями функционирования данных площадок.
13.1.6. информация о закупке конкурентным способом одновременно с ее размещением в ЕИС размещается на электронной площадке.
13.2. Особенности проведения закрытых процедур закупки:
13.2.1. Участниками закрытой процедуры закупки являются только лица, специально приглашенные для этой цели Предприятием.
13.2.2. Закрытые процедуры могут проводиться в следующих случаях:
13.2.2.1. если сведения о закупке составляют государственную тайну, при условии, что такие сведения содержатся в извещении о закупке, документации о закупке или проекте договора;
13.2.2.2. если осуществляется закупка товаров, работ, услуг, включенных в перечни и (или) группы товаров, работ, услуг, сведения о закупке которых не составляют государственную тайну, но не подлежат размещению в ЕИС, определенные Правительством Российской Федерации в соответствии с частью 16 статьи 4 Федерального закона.
13.2.2.3. информация о закупке, проводимой с использованием закрытых процедур закупки, сообщается Предприятием путем направления приглашений принять участие в такой закупке, документации о закупке ограниченному кругу лиц, которые соответствуют требованиям, предусмотренным настоящим Положением, и способны осуществить поставки товаров, выполнение работ в случаях, предусмотренных в п. 13.2 настоящего Положения.
13.2.3. Закрытые процедуры проводятся в соответствии с положениями настоящего Положения о проведении соответствующих способов закупки с учетом следующих особенностей:
13.2.3.1. размещение информации о проведении закупки в ЕИС и на сайте Предприятия не осуществляется. Такая информация направляется в адрес лиц, приглашаемых Предприятием к участию в закупке;
13.2.3.2. Предприятие не предоставляет документацию о закупке лицам, 
не приглашенным к участию в закупке;
13.2.3.3. при проведении закупки Предприятие может потребовать, что бы участники закупки до получения документации о закупке заключили с ним соглашение 
о конфиденциальности. Такое условие должно содержаться в приглашении к участию 
в закупке. Соглашение о конфиденциальности заключается с каждым участником закупки. Документация о закупке предоставляется только после подписания участником такого соглашения;
13.2.3.4. при проведении закрытой закупки Предприятие может потребовать, что бы представители участника закупки имели допуск к государственной тайне в соответствии 
с Законом Российской Федерации «О государственной тайне»;
13.2.3.5. все связанные с проведением закрытой процедуры документы и сведения направляются (предоставляются) на бумажном носителе. Использование электронного документооборота, осуществление аудио- и видеозаписи не допускается.
14. Особенности проведения закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства
14.1. Предприятие осуществляет закупки у субъектов малого и среднего предпринимательства (далее – СМиСП) путем проведения предусмотренных настоящим Положением способами закупок:
14.1.1. участниками которых являются любые лица, в том числе СМиСП;
14.1.2. участниками которых являются только СМиСП;
14.1.3. в отношении участников, для которых Предприятием устанавливается требование о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа СМиСП.
14.2. Для обеспечения участия в закупке СМиСП Предприятие разрабатывает 
и утверждает перечень товаров, работ, услуг, закупка которых осуществляется только 
у СМиСП (далее – перечень). Указанный перечень составляется на основании Общероссийского классификатора продукции  по видам экономической деятельности (ОКПД2) и включает в себя наименования товара, работ, услуг и соответствующий код (с обязательным указанием разделов, классов и рекомендуемым указанием подклассов, групп и подгрупп, видов продукции (услуг, работ)). 
14.3. Указанный перечень размещается Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия.
14.4. Участники закупки, осуществляемой в соответствии с настоящим разделом, обязаны декларировать в заявках на участие в закупках свою принадлежность к СМиСП путем предоставления в форме  документа на бумажном носителе или в форме электронного документа на бумажном носителе или в форме электронного документа сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, ведение которого осуществляется в соответствии с Федеральным законом «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», содержащих информацию об участнике закупки, или декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации» в случае отсутствия сведений об участнике закупки, который является вновь зарегистрированным индивидуальным предпринимателем или вновь созданным юридическим лицом, в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства. Форма декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к СМиСП представлена в Приложении № 1 к настоящему Положению.
14.5. При осуществлении закупки в электронной форме сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларация включаются в состав заявки в форме электронного документа.
14.6. При осуществлении закупки, где  	участниками являются только СМиСП Предприятие не вправе требовать иные документы, помимо сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларации, в целях подтверждения соответствия критериям, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
14.7. При осуществлении закупки, где  участниками являются любые лица,  в том числе СМиСП, Предприятие вправе установить требование о включении сведений из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства или декларации в состав заявки на участие в закупке.
14.8. При осуществлении закупок в соответствии с 14.1.2. и 14.1.3 настоящего Положения Комиссия по закупкам принимает решение об отказе в допуске к участию в закупке в отношении участника закупки или об отказе от заключения договора с участником закупки, являющимся единственным поставщиком, в следующих случаях:
а) отсутствия сведений об участнике закупки или привлекаемом участником закупки субподрядчике (соисполнителе) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства или непредставление указанными лицами декларации;
б) несоответствие сведений об участнике закупки или привлекаемом участником закупки субподрядчике (соисполнителе) из числа субъектов малого и среднего предпринимательства, содержащихся в декларации, критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства, установленным статьей 4 Федерального закона «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации».
14.9. При осуществлении закупок в случае несоответствия сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства, содержащихся в декларации, сведениям, содержащимся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства, Комиссией по закупкам используются сведения, содержащиеся в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
14.10. Предприятие вправе утвердить документ, описывающий комплекс мероприятий, направленных на формирование реестра (перечня) СМиСП, поставляющих товары (выполняющих работы, оказывающих услуги) по договорам, заключенным между указанными субъектами и Предприятием либо между указанными субъектами 
и поставщиком (исполнителем, подрядчиком), заключившим договор с Предприятием, участниками которых может быть неограниченное количество СМиСП (далее - программа партнерства), соответствующих следующим требованиям:
14.10.1. исполнение СМиСП договоров, которые заключены по результатам закупок и количество которых определяется Предприятием, без взыскания неустойки (штрафа, пени) в связи с неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств, предусмотренных такими договорами;
14.10.2. прохождение СМиСП установленных Предприятием в соответствии 
с настоящим Положением процедур определения соответствия требованиям, предъявляемым к поставщикам (исполнителям, подрядчикам). При этом такие процедуры не должны приводить к ограничению числа СМиСП, которые могут стать участниками программы партнерства.
14.11. Утвержденная Предприятием программа партнерства, а также требования, предъявляемые к субъектам малого и среднего предпринимательства для участия в такой программе, размещаются на сайте Предприятия.
14.12. При осуществлении закупки и заключении договора с СМиСП - участниками программы партнерства Предприятием может быть установлено авансирование в размере не менее 30 % (тридцати процентов) суммы договора.
14.13. Особенности проведения закупок, в которых участниками являются только СМиСП:
14.13.1. в случае, если начальная (максимальная) цена договора (лота) на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг не превышает 200 миллионов рублей 
и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Предприятие обязано осуществить закупки таких товаров, работ, услуг у СМиСП.
14.13.2. в случае если начальная (максимальная) цена договора (цена лота) 
на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг превышает 200 миллионов рублей, но не превышает 400 миллионов рублей и указанные товары, работы, услуги включены в перечень, Предприятие вправе осуществить такие закупки у СМиСП.
14.14. При осуществлении закупки, Предприятие вправе по истечении срока приема заявок осуществить закупку без соблюдения правил, установленных настоящим Положением, в случаях, если:
14.14.1. СМиСП не подали заявок на участие в такой закупке;
14.14.2. заявки всех участников закупки, являющихся СМиСП, отозваны или не соответствуют требованиям, предусмотренным документацией о закупке;
14.14.3. заявка, поданная единственным участником закупки, являющимся СМиСП, не соответствует требованиям, предусмотренным документацией о закупке;
14.14.4. Предприятием принято решение о том, что договор по результатам закупки не заключается.
14.15. Если договор по результатам закупки не заключен, Предприятие вправе отменить принятое по результатам такой закупки решение об определении поставщика (исполнителя, подрядчика) и осуществить закупку в порядке, установленном настоящим Положением.
14.16. Если в документации о закупке установлено требование к обеспечению заявки на участие в закупке, размер такого обеспечения не может превышать 2 % (два процента) начальной (максимальной) цены договора (лота). При этом такое обеспечение может предоставляться участником закупки по его выбору путем внесения денежных средств на счет, указанный Предприятием в документации о закупке, путем предоставления банковской гарантии или иным способом, предусмотренным документацией о закупке.
14.17. Денежные средства, внесенные в качестве обеспечения заявки на участие 
в закупке на счет, указанный в документации о такой закупке, возвращаются:
14.17.1. всем участникам закупки, за исключением участника закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок не более 7 (семи) рабочих дней со дня подписания протокола, составленного по результатам закупки;
14.17.2. участнику закупки, заявке которого присвоен первый номер, в срок 
не более 7 (семи) рабочих дней со дня заключения договора либо со дня принятия Предприятием решения о том, что договор по результатам закупки не заключается.
14.18. Если в документации о закупке установлено требование к обеспечению исполнения договора, размер такого обеспечения:
14.18.1. не может превышать 5 % (пять процентов) начальной (максимальной) цены договора (лота), если договором не предусмотрена выплата аванса;
14.18.2. устанавливается в размере аванса, если договором предусмотрена выплата аванса.
14.19. Срок заключения договора при осуществлении закупки должен составлять не более 20 (двадцати) рабочих дней со дня принятия Предприятием решения о заключении такого договора, за исключением случаев, когда в соответствии с законодательством Российской Федерации для заключения договора необходимо его одобрение органом управления Предприятия, а также случаев, когда действия (бездействие) Предприятия при осуществлении закупки обжалуются в антимонопольном органе либо в судебном порядке. В указанных случаях договор должен быть заключен в течение 20 (двадцати) рабочих дней со дня вступления в силу решения антимонопольного органа или судебного акта, предусматривающего заключение договора.
14.20. При осуществлении закупки максимальный срок оплаты поставленных товаров (выполненных работ, оказанных услуг) по договору (отдельному этапу договора), должен составлять не более 30 (тридцати) календарных дней со дня исполнения обязательств по договору (отдельному этапу договора).
14.21. Особенности участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках в качестве субподрядчиков (соисполнителей):
14.21.1. Предприятие вправе установить в извещении о закупке, документации о закупке и соответствующем проекте договора требование к участникам закупки о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа СМиСП. Участники такой закупки представляют в составе заявки на участие в закупке план привлечения субподрядчиков (соисполнителей), содержащий следующие сведения:
14.21.1.1. наименование, фирменное наименование (при наличии), место нахождения (для юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, место жительства (для индивидуального предпринимателя), почтовый адрес, номер контактного телефона, адрес электронной почты;
14.21.1.2. предмет договора с указанием количества поставляемого им товара, объема выполняемых им работ, оказываемых им услуг;
14.21.1.3. место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги;
14.21.1.4. цена договора.
14.22. В состав заявки на участие в закупке  участник закупки включает декларацию, подготовленную по форме, утвержденной Предприятием в соответствии 
с Приложением № 1 к настоящему Положению или сведения из единого реестра субъектов малого и среднего предпринимательства, в отношении каждого субподрядчика (соисполнителя), являющегося СМиСП.
14.23. Привлечение к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа СМиСП  является обязательным его условием. В договор должно быть включено обязательное условие об ответственности поставщика (исполнителя, подрядчика) за неисполнение условия о привлечении к исполнению договора субподрядчиков (соисполнителей) из числа СМиСП.
14.24. По согласованию с Предприятием поставщик (исполнитель, подрядчик) вправе осуществить замену субподрядчика (соисполнителя) - СМиСП, с которым заключается либо ранее был заключен договор субподряда, на другого субподрядчика (соисполнителя) - СМиСП при условии сохранения цены договора, заключаемого или заключенного между поставщиком (исполнителем, подрядчиком) и субподрядчиком (соисполнителем), либо цены такого договора за вычетом сумм, выплаченных поставщиком (исполнителем, подрядчиком) в счет исполненных обязательств, в случае если договор субподряда был частично исполнен.
14.25. Отчетность Предприятия об участии субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках:
	В целях формирования отчетности об участии СМиСП в закупках Предприятие размещает в ЕИС и на сайте Предприятия:
14.25.1. сведения о количестве и об общей стоимости договоров, заключенных заказчиками по результатам закупок у субъектов малого и среднего предпринимательства;
14.25.2. годовой отчет о закупке товаров, работ, услуг у субъектов малого и среднего предпринимательства.
14.25.3. . Датой составления годового отчета является дата размещения годового отчета в ЕИС.
14. Проведение предварительного квалификационного отбора
15.1. Под предварительным квалификационным отбором (далее – ПКО) понимается отбор поставщиков, подрядчиков, исполнителей в соответствии с требованиями и критериями, установленными настоящим Положением.
15.2. ПКО может проводиться как для проведения одной процедуры закупки, так 
и для проведения нескольких процедур с одинаковым предметом или одинаковыми требованиями к участникам.
15.3. Извещение о проведении ПКО размещается в ЕИС и на сайте Предприятия 
не менее чем за 7 (семь) дней до даты окончания подачи заявок на участие в ПКО.
15.4. В извещении о проведении ПКО указываются следующие сведения:
15.4.1. наименование, местонахождения, почтовый адрес, адрес электронной почты, номер контактного телефона, ответственное должностное лицо Предприятия;
15.4.2. предмет ПКО;
15.4.3. требования и критерии, по которым будет производиться ПКО; 
15.4.4. срок, место и порядок подачи заявок участников ПКО;
15.4.5. срок, место и порядок предоставления документации о ПКО, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой Предприятием за предоставление документации, если такая плата установлена Предприятием, за исключением случаев предоставления документации в форме электронного документа;
15.4.6. место, дата и время вскрытия заявок на участие в ПКО, место, дата и время рассмотрения таких заявок, и подведение итогов ПКО;
15.4.7. сведения о праве Предприятия отказаться от проведения ПКО в любое время до момента рассмотрения и оценки заявок на участие в ПКО;
15.4.8. сведения о предоставлении преференций в случае, если в соответствии 
с частью 8 статьи 3 Федерального закона Правительством РФ установлен приоритет товаров российского происхождения, работ, услуг, выполняемых, оказываемых российскими лицами, по отношению к товарам, происходящим из иностранного государства, работам, услугам, выполняемым, оказываемым иностранными лицами;
15.4.9. иные сведения, определенные Предприятием в зависимости от проводимого способа закупки.
15.5. Документация о ПКО должна содержать:
15.5.1. описание предмета ПКО; 
15.5.2. порядок проведения ПКО, включая требования и критерии по которым будет производиться ПКО;
15.5.3. требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в ПКО, в том числе способу подтверждения соответствия участника ПКО предъявляемым требованиям;
15.5.4. требования к участникам ПКО и перечень документов, представляемых участниками ПКО для подтверждения их соответствия установленным требованиям;
15.5.5. срок, место и порядок подачи заявок участников ПКО;
15.5.6. сведения о последствиях несоответствия участника установленным требованиям или отрицательного результата прохождения им ПКО;
15.5.7. порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления участникам ПКО разъяснений положений документации о ПКО;
15.5.8. описание срока, места и порядка получения документации ПКО;
15.5.9. срок действия результатов ПКО;
15.5.10. порядок и срок отзыва заявок на участие в ПКО, порядок возврата заявок на участие в ПКО (в том числе поступивших после окончания срока подачи этих заявок), порядок внесений изменений в эти заявки;
15.5.11. место, порядок, дата и время вскрытия конвертов с заявками на участие в ПКО и открытия доступа к поданным в рассмотрения и оценки таких заявок;
15.5.12. место, дата и время вскрытия конвертов с заявками на ПКО, место и дата рассмотрения таких заявок и подведение итогов ПКО;
15.5.13. сведения о праве Предприятия отказаться от проведения ПКО;
15.5.14. иные сведения, определенные Предприятием.
15.6. Со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия информации о проведении ПКО Предприятие на основании заявления любого заинтересованного лица предоставляет такому лицу документацию о ПКО в порядке, указанном в извещении о проведении ПКО. При этом документация о ПКО предоставляется в письменной форме после внесения лицом, подавшим соответствующие заявление, платы за предоставление документации о ПКО, если такая плата установлена Предприятием и указание на это содержится в извещении о проведении ПКО. Размер указанной платы не должен превышать расходы Предприятия на изготовлении копии документации о ПКО и доставки ее лицу, подавшему указанное заявление, посредством почтовой связи. Предоставление документации о ПКО в форме электронного документа осуществляется без взимания платы, за исключением платы, которая может взиматься за предоставление документации о ПКО на электронном носителе.
15.7. Документация о ПКО, размещенная в ЕИС и на сайте Предприятия, должна соответствовать документации о ПКО, предоставляемой в порядке, установленном извещением о проведении ПКО.
15.8. В случае если для участия в ПКО иностранному лицу потребуется документация о ПКО на иностранном языке, перевод на иностранный язык такое лицо осуществляет самостоятельно за свой счет, если иное не установлено в извещении 
о проведении ПКО.
15.9. Заявки на участие в ПКО принимаются до окончания срока, установленного 
в извещении и документации о ПКО. 
15.10. Заявки на участие в ПКО предоставляются в письменной форме 
на бумажном носителе. Все листы заявки на участие в ПКО должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью участника и подписаны участником ПКО или лицом, уполномоченным таким участником. Участник ПКО вправе подать только одну заявку 
на участие в ПКО. Участник подает заявку в запечатанном конверте.
15.11. Любой участник ПКО вправе направить запрос о разъяснении положений документации ПКО. В течение 2 (двух) дней со дня поступления указанного запроса Предприятие направляет участнику ПКО, от которого поступил запрос 
о разъяснении положений документации о ПКО, в письменной форме или в форме электронного документа разъяснения положений документации о ПКО, если указанный запрос поступил не позднее, чем за 2 (два) дня до дня окончания подачи заявок на участие в ПКО. Не позднее, чем в течение рабочего дня со дня предоставления указанных разъяснений такие разъяснения размещаются Предприятием в ЕИС и на сайте Предприятия с указанием предмета запроса, но без указания участника ПКО, от которого поступил запрос.
15.12. В любое время до истечения срока представления заявок на участие в ПКО Предприятие вправе по собственной инициативе, в соответствии с решением контрольного органа в сфере закупок, запросом участника ПКО вправе принять решение о внесении изменения в извещение и/или документацию о ПКО. Изменения, вносимые в извещение о ПКО, документацию о ПКО размещаются в ЕИС и на сайте Предприятия не позднее чем в течение 1 (одного)  дня со дня принятия решения о внесении указанных изменений. При этом срок подачи заявок должен быть продлен так, чтобы со дня размещения в ЕИС и на сайте Предприятия внесенных в извещение о проведении ПКО и/или в документацию о ПКО изменений до даты окончания подачи заявок на участие в ПКО такой срок составлял не менее чем 3 (три) дня.
15.13. В любое время до подведения итогов ПКО Комиссия по закупкам вправе отказаться от проведения ПКО. Уведомление об отказе от проведения процедуры размещается в ЕИС и на сайте Предприятия не позднее, чем в течение 3 (трех) дней со дня принятия решения об отказе от проведения закупки, если иные сроки не предусмотрены законодательством Российской Федерации.
15.14. Для участия в ПКО участник подает заявку на участие в ПКО в срок и по форме, которые установлены документацией о ПКО. Заявка на участие в ПКО должна содержать:
15.14.1. наименование, фирменное наименование (при наличии), сведения 
об организационно-правовой форме, место нахождения, почтовый адрес (для юридического лица), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) учредителей, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа участника аукциона, фамилия, имя, отчество (при наличии), паспортные данные, сведения о месте жительства, согласие на обработку персональных данных (для физического лица), номер контактного телефона, адрес электронной почты (при наличии);
15.14.2. полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения в ЕИС 
и на сайте Предприятия извещения о проведении ПКО выписку из единого государственного реестра юридических лиц или нотариально заверенную копию такой выписки 
(для юридического лица), полученную не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения 
в ЕИС и на сайте Предприятия извещения о проведении ПКО выписку из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенную копию (для индивидуального предпринимателя), копии документов, удостоверяющих личность (для иного физического лица), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя 
в соответствии с законодательством соответствующего государства (для иностранного лица), полученные не ранее чем за 3 (три) месяца до дня размещения извещения 
о проведении ПКО в ЕИС и на сайте Предприятия;
15.14.3. документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника ПКО – юридического лица (копия решения о назначении или 
об избрании либо копия приказа о назначении физического лица на должность, 
в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника ПКО без доверенности (далее – руководитель)). В случае если от имени участника ПКО действует иное лицо, заявка на участие в ПКО должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени участника ПКО, заверенную печатью участника ПКО и подписанную руководителем (для юридического лица) или уполномоченным руководителем лицом, либо засвидетельствованную в нотариальном порядке копию указанной доверенности. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, заявка на участие в ПКО должна также содержать документ, подтверждающий полномочия такого лица;
15.14.4. заверенные копии учредительных документов (для юридического лица); 
15.14.5. заверенную копию свидетельства о постановке на налоговый учет;
15.14.6. заверенную копию свидетельства о государственной регистрации (для юридического лица и индивидуального предпринимателя);
15.14.7. документы, подтверждающие отсутствие у участника задолженности 
по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды;
15.14.8. решение об одобрении совершения крупной сделки либо копию такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и если для участника закупки поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом договора, или предоставление обеспечения заявки на участие в ПКО, обеспечение исполнения договора являются крупной сделкой, либо заявление за подписью руководителя (уполномоченного лица) о том, что данные сделки для участника закупки не являются крупными и (или) 
не требуют принятия решения об их одобрении (совершении). В случае если на стороне участника закупки участвуют одновременно несколько лиц, каждое из данных лиц предоставляет указанные документы;
15.14.9. иные документы или копии документов, перечень которых определен документацией о проведении ПКО, подтверждающие соответствие заявки на участие 
в ПКО. 
15.15. Непредоставление документов, предусмотренных п. 15.14.1. – 15.14.9. настоящего Положения, является основанием для отказа в допуске к участию в ПКО соответствующего участника ПКО. 
15.16. Все листы поданной в письменной форме на бумажном носителе заявки на участие в ПКО, все листы тома такой заявки должны быть прошиты и пронумерованы. Заявка на участие в ПКО и том такой заявки должны содержать опись входящих 
в их состав документов, быть скреплены печатью участника ПКО (для юридического лица) и подписаны участником ПКО или лицом, уполномоченным участником ПКО.
15.17. Заявка на участие в ПКО подается в письменной форме на бумажном носителе в запечатанном конверте, не позволяющем просматривать содержание заявки 
до вскрытия.
15.18. Участник ПКО вправе подать только одну заявку.
15.19. Комиссия по закупкам оценивает соответствие участников установленным 
в документации о ПКО требованиям на основе представленных участниками документов, используя предусмотренные критерии и требования.
15.20. Прием заявок на участие в ПКО прекращается с наступлением срока вскрытия конвертов с заявками на участие в ПКО.
15.21. Все заявки на участие в ПКО, полученные до истечения срока подачи заявок, регистрируются. По требованию участника ПКО, подавшего заявку на участие в ПКО, Предприятие выдает расписку в получении такой заявки с указанием даты и времени 
ее получения. 
15.22. Заявки на участие в ПКО, полученные после окончания срока подачи заявок на участие в ПКО, установленного документацией о проведении ПКО, не вскрываются, 
не регистрируются, не рассматриваются и возвращаются участникам, подавшим указанные заявки, в случае, если на конверте с такой заявкой указана информация 
о подавшем ее лице, в том числе почтовый адрес. 
15.23. Участник ПКО, подавший заявку на участие в ПКО, вправе ее изменить или отозвать в любое время до момента вскрытия Комиссией по закупкам конвертов 
с заявками на участие в ПКО. 
15.24. ПКО признается несостоявшимся если: 
15.24.1. до истечения срока подачи заявок на участие в ПКО не подано ни одной такой заявки;
15.24.2. ни одна из заявок на участие в ПКО не соответствует извещению, документации о ПКО; 
15.24.3. только один участник ПКО, подавший заявку на участие, признан участником, прошедшим ПКО. В этом случае, Комиссия по закупкам вправе принять решение о возможности заключения договора с данным участником как единственным поставщиком, исполнителем, подрядчиком. 
15.25. Комиссия по закупкам вскрывает конверты с заявками на участие в ПКО, если такие конверты и заявки поступили до вскрытия таких конвертов и (или) открытия указанного доступ. В случае установления факта подачи одним участником ПКО двух и более заявок на участие в ПКО, при условии, что поданные ранее этим участником заявки на участие в ПКО не отозваны, все заявки на участие в ПКО такого участника, не рассматриваются и возвращаются этому участнику.
15.26. Результаты рассмотрения заявок на участие в ПКО фиксируются 
в протоколе проведения ПКО, который подписывается всеми присутствующими на заседании членами Комиссии по закупкам. Указанный протокол размещается в течение 3 (трех) дней с момента его подписания в ЕИС и на сайте Предприятия.
15.27. Если Комиссией по закупкам для участия в определенной процедуре закупки установлен ПКО, Участник, не прошедший или не проходивший установленный ПКО не допускается Комиссией по закупкам к процедуре закупки.
16. Порядок заключения, исполнения, изменения и расторжения договора
16.1. Порядок заключения и исполнения договора регулируется Гражданским кодексом Российской Федерации, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными актами Предприятия с учетом настоящего Положения.
16.2. Договор с победителем, выявленным по результатам конкурентных процедур закупки заключается Предприятием не ранее чем через 10 дней и не  позднее чем через 20 (двадцать) дней,  со дня размещения в ЕИС итогового протокола по результатам закупки.
16.3. Договор составляется путем включения условий исполнения договора, предложенных победителем, в проект договора,  прилагаемый к документации. 
16.4. Договор с участником закупки, обязанным заключить договор, заключается после предоставления таким участником обеспечения исполнения договора, соответствующего требованиям документации о закупке (если требование 
о предоставлении обеспечения исполнения договора предусмотрено в документации 
о закупке).
16.5. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, 
не предоставил в срок, установленный документацией о закупке, подписанный им договор, либо не предоставил надлежащие обеспечение исполнения договора, такой участник признается уклонившемся от заключения договора. В случае уклонения участника закупки от заключения договор, внесенное обеспечение заявки такому участнику не возвращается (если требование 
о предоставлении обеспечения заявки на участие в закупке было предусмотрено Предприятием в документации о закупке).
16.6. В случае, если участник закупки, обязанный заключить договор, признан уклонившемся от заключения договора, Предприятие вправе заключить договор с участником закупки, заявке на участие в закупке которого присвоен следующий за заявкой победителя порядковый номер.
16.7. Предприятие вправе отказаться от, заключения договора с участником закупки, обязанным заключить договор, в следующих случаях:
16.7.1. несоответствие участника закупки, обязанного заключить договор, требованиям, установленным документацией о закупке;
16.7.2. предоставление участникам закупки, обязанным заключить договор, недостоверных сведений в заявке на участие в закупке;
16.7.3. непредоставление решения об одобрении совершения крупной сделки, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, а для участника закупки для которых поставка товара, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или предоставление обеспечения исполнения договора являются крупной сделкой.
16.8. При заключении и исполнении договора не допускается изменение его условий по сравнению с указанными в протоколе, составленном по результатам закупки, за исключением изменения по основаниям и в порядке, предусмотренным Гражданским  законодательством и договором:
16.8.1. изменение количества поставляемого товара, объема выполняемой работы или объема оказываемых услуг не более чем на 10 % (десять процентов) цены договора.
16.8.2. изменение сроков исполнения обязательств по договору в случае, если необходимость изменения сроков вызвана обстоятельствами непреодолимой силы или просрочкой выполнения Предприятием своих обязательств по договору.
16.8.3. Изменения цены договора:
16.8.3.1. путем ее уменьшения без изменения иных условий исполнения договора;
16.8.3.2. в случае изменения в соответствии с законодательством Российской Федерации регулируемых государством цен (тарифов);
16.9. В случае, если при заключении и исполнении договора изменяются объем, цена закупаемой продукции или сроки исполнения договора по сравнению с указанными 
в Протоколе, составленном по результатам закупки, Предприятие не позднее чем в течение 10 (десяти) дней со дня внесения изменений в договор в ЕИС размещает информацию об изменении договора с указанием измененных условий.
16.10. При исполнении договора по согласованию с Предприятием допускается поставка (использование товара) качество, технические и функциональные  характеристики (потребительские свойства) которого являются улучшенными 
по сравнению с таким качеством и такими характеристиками товара, указанными 
в договоре.
16.11. Расторжение договора допускается по основаниям и в порядке, предусмотренным Гражданским  законодательством и договором.
17. Приложения
17.1. Приложение №1 – Форма декларации о соответствии участника закупки критериям отнесения к субъектам малого и среднего предпринимательства.
17.2. Приложение №2 – Форма расчета начальной (максимальной) цены договора.
17.3. Приложение №3 - Форма расчета стоимости коммерческого предложения.




Приложение №1

ФОРМА
декларации о соответствии участника закупки
критериям отнесения к субъектам малого
и среднего предпринимательства

    Подтверждаем, что _____________________________________________________
                          (указывается наименование участника закупки)
в  соответствии  со  статьей  4  Федерального  закона  "О развитии малого и
среднего   предпринимательства   в   Российской   Федерации"  удовлетворяет
критериям отнесения организации к субъектам _______________________________
                                            (указывается субъект малого или
                                              среднего предпринимательства
                                               в зависимости от критериев
                                                       отнесения)
предпринимательства, и сообщаем следующую информацию:
    1. Адрес местонахождения (юридический адрес): _________________________
__________________________________________________________________________.
    2. ИНН/КПП: __________________________________________________________.
                     (N, сведения о дате выдачи документа и выдавшем
                                       его органе)
    3. ОГРН: _____________________________________________________________.
   4.  Сведения  о  соответствии критериям отнесения к субъектам малого  и
среднего  предпринимательства,  а  также  сведения  о производимых товарах,
работах, услугах и видах деятельности <1>:

	N п/п
	Наименование сведений
	Малые предприятия
	Средние предприятия
	Показатель

	1 <2>
	2
	3
	4
	5

	1.
	Суммарная доля участия Российской Федерации, субъектов Российской Федерации, муниципальных образований, общественных и религиозных организаций (объединений), благотворительных и иных фондов (за исключением суммарной доли участия, входящей в состав активов инвестиционных фондов) в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью, процентов
	не более 25
	-

	2.
	Суммарная доля участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью <3>, процентов
	не более 49
	-

	3.
	Акции акционерного общества, обращающиеся на организованном рынке ценных бумаг, отнесены к акциям высокотехнологичного (инновационного) сектора экономики в порядке, установленном Правительством Российской Федерации
	да (нет)

	4.
	Деятельность хозяйственного общества, хозяйственного партнерства заключается в практическом применении (внедрении) результатов интеллектуальной деятельности (программ для электронных вычислительных машин, баз данных, изобретений, полезных моделей, промышленных образцов, селекционных достижений, топологий интегральных микросхем, секретов производства (ноу-хау), исключительные права на которые принадлежат учредителям (участникам) соответственно хозяйственного общества, хозяйственного партнерства - бюджетным, автономным научным учреждениям или являющимся бюджетными учреждениями, автономными учреждениями образовательным организациям высшего образования
	да (нет)

	5.
	Наличие у хозяйственного общества, хозяйственного партнерства статуса участника проекта в соответствии с Федеральным законом "Об инновационном центре "Сколково"
	да (нет)

	6.
	Учредителями (участниками) хозяйственных обществ, хозяйственных партнерств являются юридические лица, включенные в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, в утвержденный Правительством Российской Федерации перечень юридических лиц, предоставляющих государственную поддержку инновационной деятельности в формах, установленных Федеральным законом "О науке и государственной научно-технической политике"
	да (нет)

	7.
	Среднесписочная численность работников за предшествующий календарный год, человек
	до 100 включительно
	от 101 до 250 включительно
	указывается количество человек (за предшествующий календарный год)

	
	
	до 15 - микропредприятие
	
	

	8.
	Доход за предшествующий календарный год, который
определяется в порядке, установленном законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, суммируется по всем осуществляемым видам деятельности и применяется по всем налоговым режимам, млн. рублей
	800
	2000
	указывается в млн. рублей
(за предшествующий календарный год)

	
	
	120 в год - микропредприятие
	
	

	9.
	Содержащиеся в Едином государственном реестре юридических лиц, Едином государственном реестре индивидуальных предпринимателей сведения о лицензиях, полученных соответственно юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем
	подлежит заполнению

	10.
	Сведения о видах деятельности юридического лица согласно учредительным документам или о видах деятельности физического лица, внесенного в Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей и осуществляющего предпринимательскую деятельность без образования юридического лица, с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	11.
	Сведения о производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах с указанием кодов ОКВЭД2 и ОКПД2
	подлежит заполнению

	12.
	Сведения о соответствии производимых субъектами малого и среднего предпринимательства товарах, работах, услугах критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции
	да (нет)

	13.
	Сведения об участии в утвержденных программах партнерства отдельных заказчиков с субъектами малого и среднего предпринимательства
	да (нет)
(в случае участия - наименование заказчика, реализующего программу партнерства)

	14.
	Сведения о наличии у юридического лица, индивидуального предпринимателя в предшествующем календарном году контрактов, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд", и (или) договоров, заключенных в соответствии с Федеральным законом "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц"
	да (нет)
(при наличии - количество исполненных контрактов или договоров и общая сумма)

	15.
	Сведения о том, что руководитель, члены коллегиального исполнительного органа, главный бухгалтер субъекта малого и среднего предпринимательства не имеют судимости за преступления в сфере экономики, а также о том, что в отношении указанных физических лиц не применялось наказание в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, связанной с деятельностью субъекта малого и среднего предпринимательства, и административное наказание в виде дисквалификации
	
	да (нет)
	

	16.
	Информация о наличии сведений о субъекте малого и среднего предпринимательства в реестрах недобросовестных поставщиков, предусмотренных федеральными законами "О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц" и "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд"
	да (нет)



(подпись)
М.П.

___________________________________________________________________________
      (фамилия, имя, отчество (при наличии) подписавшего, должность)

--------------------------------
<1> Категория субъекта малого или среднего предпринимательства изменяется только в случае, если предельные значения выше или ниже предельных значений, указанных в пунктах 7 и 8 настоящего документа, в течение 3 календарных лет, следующих один за другим.
<2> Пункты 1 - 11 настоящего документа являются обязательными для заполнения.
<3> Ограничение в отношении суммарной доли участия иностранных юридических лиц и (или) юридических лиц, не являющихся субъектами малого и среднего предпринимательства, в уставном капитале общества с ограниченной ответственностью не распространяется на общества с ограниченной ответственностью, соответствующие требованиям, указанным в подпунктах "в" - "д" пункта 1 части 1.1 статьи 4 Федерального закона "О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации".




Приложение №2
УТВЕРЖДАЮ
Начальник подразделения
__________________(ФИО)
 «_______» _____________20__ г.
ФОРМА
Расчет начальной (максимальной) цены договора на ________
(указывается наименование работы, услуги, поставки)
В случае если начальная (максимальная цена) договора определена на основании мониторинга цен, анализа рынка, анализа цен по договорам:
Начальная максимальная цена договора по данным мониторинга цен составляет  ______________ руб. в т.ч. НДС __ %.
Условия авансирования: __________ .
К участию в МЦ были приглашены следующие организации:_______.
Приняли участие в МЦ следующие организации:________.
Следующие участники МЦ являются изготовителями продукции: ____.
Ценовые предложения следующих участников не приняты в расчет:______(по каждому участнику указываются причины не включения цен в расчет).
	№ п/п
	Наименование участника МЦ
	ИНН участника МЦ
	Стоимость, предложенная участником МЦ, руб. c НДС___%
	Условия авансирования предложенные участником МЦ
	Примечание

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	Среднеарифметическое значение
	



НМЦД= ______________________.

Приложения:
1. Коммерческие предложения участников МЦ на _______ листах.
2. Калькуляции на ____ листах (при наличии) .
3. Детальный сравнительный анализ ценовых предложений участников МЦ на ___ листах (при необходимости).

В случае если начальная (максимальная) цена договора определена на основании сметной документации:
Начальная (максимальная) цена договора определена согласно сметной документации составленной в ценах ______месяц_____ г. 
Начальная максимальная цена договора составляет  ________руб. в т.ч. НДС __ %.
Условия авансирования: __________ .
	№ п/п
	Номер сметы
	Наименование сметы
	Цена по смете без НДС, руб
	Цена по смете с НДС, руб.

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	
	ИТОГО
	



НМЦД = ______________________.

Должность 									ФИО


Приложение №3

Форма расчета стоимости коммерческого предложения


	№ п/п
	Наименование товара 
(работ, услуг)
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Цена 
за ед. изм. без НДС, руб.
	Стоимость 
без НДС, руб.

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	



	
	

	3
	
	



	
	

	ИТОГО без НДС, руб.
	

	 НДС (18%), руб.
	

	ИТОГО с НДС (18%), руб. 
	



Документация по процедуре закупки, передаваемая на согласование в Договорную службу, должна содержать обоснование начальной (максимальной) цены договора в случае ее определения методом мониторинга цен в составе:
1. Сравнительная таблица цен (пример – Таблица 2), заполненная информацией из коммерческих предложений.
2. Коммерческие предложения.

При расчете начальной (максимальной) цены следует сравнить цены из коммерческих предложений по каждому наименованию товара (работ, услуг) в отдельности, выбрать минимальную цену и именно ее учитывать в таблице расчета начальной (максимальной) цены договора в Техническом задании. 

Наименование товара (работ, услуг) во всех коммерческих предложениях должно быть идентичным!
	№ п/п
	Поставщик
 (подрядчик, исполнитель)
	Наименование товара 
(работ, услуг)
	Ед.
изм.
	Кол-во
	Стоимость, руб., без НДС

	1
	
	2
	4
	5
	6

	1
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Таблица 2
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